Universidad -
Andina Repositorio Digital

del Cusco

UNIVERSIDAD ANDINA DEL CUSCO

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES

ESCUELA PROFESIONAL DE CONTABILIDAD

.

TESIS

Administracion de Bienes Muebles en la Unidad de Gestion Educativa

Local de Urubamba - Periodo 2021

Linea de Investigacion: Contabilidad en lo Publico y
Social

Presentado por:

Bach. Amalia Huaman Quispe.

Cdédigo ORCID: 0009-0007-6491-4791

Bach. Claudia Fernanda Mormontoy Espinoza.
Cdédigo ORCID: 0009-0008-4432-3799

Para optar el Titulo Profesional de Contador Publico
Asesor:

Mg. CPCC Edwin Isidro Flores Ortega

Codigo ORCID: 0000-0003-4060-6456

CUSCO - PERU

2023

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS



Universidad

Repositorio Digital

Andina
del Cusco
METADATOS
Datos del autor
Nombres y apellidos AMALIA HUAMAN QUISPE

CLAUDIA FERNANDA MORMONTOY ESPINOZA

Numero de documento de identidad 72978361
70497967
URL de ORCID https://orcid.org/0009-0007-6491-4791
https://orcid.org/0009-0008-4432-3799
Datos del asesor
Nombres y apellidos MG. CPCC EDWIN ISIDRO FLORES ORTEGA

Numero de documento de identidad

80025020

URL de ORCID https://orcid.org/0000-0003-4060-6456
Datos del Jurado
Presidente del jurado (jurado 1)

Nombres y apellidos DRA. NERY PORCEL GUZMAN
Numero de documento de identidad 23956398

Jurado 2
Nombres y apellidos MG. CLOTILDE ALVAREZ MARQUINA
Numero de documento de identidad 23844355

Jurado 3
Nombres y apellidos MG. MAURO HANCCO CCOPA
Numero de documento de identidad 23944241

Jurado 4

Nombres y apellidos

MG. YURI YUMAR ESPIRILLA MEDRANO

Numero de documento de identidad

44348950

Datos de la investigacion

Linea de investigacion de la escuela

Contabilidad en lo Publico y Social.

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




Uni idad
v Andina Repositorio Digital
del Cusco

Administracion de Bienes
Muebles en la Unidad de
Gestion Educativa Local de
Urubamba - Periodo 2021

por Amalia - Claudia Fernanda Huaman Quispe - Mormontoy Espinoza

Fecha de entrega: 15-nov-2023 11:33a.m. (UTC-0500)

Identificador de la entrega: 2229105928
Nombre del archivo: 14_11_TESIS_FINAL_AMALIA_HUAMAN_CLAUDIA_MORMONTOY.docx (3.4M)

Total de palabras: 19698
Total de caracteres: 106121

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




Uni idad
y Andina Repositorio Digital
del Cusco

Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021

INFORME DE ORIGINALIDAD

19, 19, 4. 134

INDICE DE SIMILITUD FUENTES DE INTERNET  PUBLICACIONES TRABAJOS DEL

ESTUDIANTE

FUENTES PRIMARIAS

Submitted to Universidad Andina del Cusco

Trabajo del estudiante

.

5%

repositorio.uandina.edu.pe

Fuente de Internet

=)

3%

hdl.handle.net

Fuente de Internet

e

3%

repositorio.ucv.edu.pe

Fuente de Internet

-~

2%

diariooficial.elperuano.pe

Fuente de Internet

e

(K

Submitted to Universidad Nacional de San
Cristobal de Huamanga

Trabajo del estudiante

(K

www.slideshare.net

Fuente de Internet

B B

(K

repositorio.utea.edu.pe

Fuente de Internet

(K

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




¢ Universidad

Andina Repositorio Digital
del Cusco

turnitiny/)
Recibo digital

Este recibo confirma quesu trabajo ha sido recibido por Turnitin. A continuacién podra ver
la informacion del recibo con respecto a su entrega.

La primera pagina de tus entregas se muestra abajo.

Autor de la entrega:  Amalia - Claudia Fernanda Huaman Quispe - Mormontoy Es...
Titulo del ejercicio:  tesis
Titulo de la entrega: ~ Administracion de Bienes Muebles en la Unidad de Gestién ...

Nombre del archivo:  14_11_TESIS_FINAL AMALIA_ HUAMAN_CLAUDIA_ MORMONT...
Tamano del archivo: 3.4M

Total paginas: 122
Total de palabras: 19,698
Total de caracteres: 106,121
Fecha de entrega:  15-nov.-2023 11:33a. m. (UTC-0500)
Identificador de la entre... 2229105928

UNIVERSIDAD ANDINA DEL CUSCO

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES

ESCUELA PROFESIONAL DE CONTABILIDAD

TESIS

Administracién de Bienes Muebles en la Unidad de Gestién Educativa

Local de Urubamba - Periodo 2021

Linea de Investigacién: Contabilidad en lo Piiblico y

Cédigo ORCID: 0009-0007-6491-4791

Bach. Claudia Fernanda Mormontoy Espinoza.

Codigo ORCID: 0009-0008-4432-3799

Para optar el Titulo Profesional de Contador Piblico
Asesor:

Mg. CPCC Edwin Isidro Flores Ortega

Cédigo ORCID: 0000-0003-4060-6456

CUSCO - PERU

2023

CPCC. Edain L Rores
VATRICULS ** 7713

Derechos de autor 2023 Turnitin. Todos los derechos reservados.

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




Universidad -
Andina Repositorio Digital

del Cusco

Agradecimientos

A Dios, por brindarnos el coraje y capacitandonos para llegar hasta aqui y lograr nuestros

objetivos.

A la Universidad Andina del Cusco por brindarnos la orientaciéon académica y

permitirnos desarrollar las habilidades necesarias para convertirnos en profesionales.

Seguidamente, hacer llegar un agradecimiento en especial a nuestra asesora Mtro. CPC.
Mireya Montesinos Murillo quien fue la persona que nos ha conducido en todo este proceso
para poder cumplir con nuestro objetivo, a nuestros dictaminantes Dra. Nery Porcel Guzman y
al Mg. Yuri Yumar Espirilla Medrano quienes nos acompafiaron en el proceso de la presente

investigacion.

Bach. Amalia Huaman Quispe.

Bach. Claudia Fernanda Mormontoy Espinoza.

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




Universidad
A:Ic},i?\:\m : Repositorio Digital

del Cusco

Dedicatoria

A mis padres Juan y Mauricia, por estar a mi

lado y ser mi motivo para lograr mis metas.

A mis hermanas Emely y Mari Chely quienes
siempre me dieron palabras de motivacion y
por darme los &nimos suficientes, de igual
manera a mis tios por estar motivandome a lo
largo de la elaboracion de mi investigacion;
ellos fueron mi incentivo y mi fortaleza para
poder culminar mi tesis, que si no fuera por el
estimulo de mi familia para perseguir mis
suefios, no hubiera podido completar esta

investigacion.

Amalia Huaman Quispe.

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




U i .d d . . . .
A:Ic;,i?\:\m : Repositorio Digital

del Cusco

Dedicatoria

A Dios y ala Virgen Maria quienes me guiaron

por el buen camino de la vida.

A mis padres Armando y Maribel, por su amor

y apoyo incondicional.

A mi hermano Marcelo por el incansable apoyo
y a mis Abuelitas: Clara y Maximina, quienes
me brindaron su respaldo durante el proceso de
elaboracion de mi tesis; el cual fue de suma
importancia para dar un paso mas en mi vida
laboral, pues ellos son mi ejemplo de lucha y

superacion a seguir.

Claudia Fernanda Mormontoy Espinoza.

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




Universidad
Andina Repositorio Digital

del Cusco

Nombres y apellidos del jurado de la tesis y del asesor

Universidad Andina del Cusco
Facultad de Ciencias Economicas Administrativas y Contables

Escuela Profesional de Contabilidad

TESIS
“Administracion de Bienes Muebles en la Unidad de Gestion Educativa Local de

Urubamba - Periodo 2021”

Presentado por:
Bach. Amalia Huaman Quispe.
Bach. Claudia Fernanda Mormontoy Espinoza.
Para optar el titulo profesional:

Contador Publico

Aprobada por:
Primer Dictaminante: Dra. Nery Porcel Guzman
Segundo Dictaminante: Mg. Yuri Yumar Espirilla Medrano
Primer Replicante: Mg. Clotilde Alvarez Marquina

Segundo Replicante: Mg. Mauro Hancco Ccopa

Asesor: Mg. CPCC Edwin Isidro Flores Ortega.

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




Universidad

Andina Repositorio Digital
del Cusco
Indice
AGIadECIMICIITOS ...eouviiiiieiieeiiieiie et eette et e ette et e et e et e estae e bt e ssteesbeessaeenseessseenseessseenseasssesseens 2
DIEAICALOTIA ...ttt ettt et h ettt b et ea e bt et a e bt et e nas 3
Nombres y apellidos del jurado de la tesis y de 1a asesora .........ccceeveeeiierieeiiieniieieeieeee 5
ICE ... 6
INICE d@ tADIAS ..........vecvoeeeceeeeeeeeee et 9
INAICE e GIATICOS ...t 11
RESUMEI ...ttt ettt et sar e e saee et 12
AADSTIACE ..ottt b et h e bt ettt b et e aeenaes 13
L0 1031101 [0 1 USSP STRUROUUSRPRRRIR 13
INEEOAUCCION ...ttt sttt et sb et sete s b e e 14
1.1. Planteamiento del Problema............ccccocvoviiiiiiiniiiiiieiecceeeeee e 14
1.2. Formulacion de Problema ...........ccccooiiiiiiiiiiiiniiieeeccece e 16
1.2.1. Problema @eneral..........ccoooiiiiiiiiiiiiieiiecieeee ettt et 16
1.2.2. Problemas €SPECITICOS .....ccueiriiiriieiiieiieiie ettt ettt ete ettt sibe e e eaeeseens 17
130 JUSHIFICACION ..ottt ettt ettt s 17
1.3.1. CONVENMICIICIA . ..c.eeetieniieiieniieie ettt ettt sttt ettt ettt et sat e bt et eatesbeenbesatenbeennens 17
1.3.2. Relevancia SOCIAL........cccuiriiriiiiiiiieieeiectee ettt 17
1.3.3. IMPlICANCIAS PIACTICAS ..c.vvieueieeiiieiieeiieetie et eieeseteeteesteettesabeebeesabeenseesnbeenseessseeseens 18
1.3.4. ValOT tEOTICO.c..eutetieniieiieeitete ettt ettt st sb et ettt saeesbeenne 18
1.3.5. Utilidad metodOIOZICA.......ccueeiiieiiieiiieiieeie ettt ettt et e e eee s 18
1.4. Objetivos de 1a INVESIZACION ......ccueieiieiiieiieeieeiee ettt 19
L1.4.1. ODJEtiVO ZENETAL ....cciuiiiiiiiiiiiiieiieeie ettt ettt esibeebeesnbeenseens 19
1.4.2. ODbjJEtiVOS ESPECTIICOS. ...uviiiiiriieiieiiieiie ettt ettt e et steebeesaeebeessbeebeesnseeseens 19
1.5. Delimitacion del StUAIO ......cuevieriiiiiiiiiiieieieee e 19
1.5.1. Delimitacion €SPACIal ..........cccueeriieriiiiiieniieiiie ettt ettt et sbe e e eaeesee s 19
1.5.2. Delimitacion temMpPOTal..........cc.eeriiriieriiiniieiieeit ettt e e e 20
1.5.3. Delimitacion coONCePLUAL..........ccciiriiiriiiiiieiieeie ettt 20
1.6. Linea de INVEStIZACION ...c..eeiiiiiiieeiiieiieeiie ettt ettt ettt e et e saeeteessaeesbeesaneensaesnseenne 20
(071031101 (030 1 LSS PRSP RURORU SRR 21
IMATCO TEOTICO ..ottt ettt et sb et st b ettt e s bt ebesaaesbeenaeas 21
2.1. Antecedentes de 12 INVESTIZACION .........eevieriieeiieiieeieeiie et siteete et eere e sereeeee e e 21

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




Universidad

Andina Repositorio Digital
del Cusco

2.1.1. Antecedentes INtErNACIONALES .........cecueriiriiiriiriiniieieeieseee et 21
2.1.2. Antecedentes NACIONALES. .........coveriirriiriiniieieeierieee ettt st 23
2.1.3. Antecedentes 10CaLES ........cceevuiriiriiiiiiiieriee e 25
2.2, BaS@S L@EALES ....ccueiieieeiiee et ettt e 26
2.3, BASES tEOTICAS ...eveentieniieitesitete ettt ettt ettt st e bt ettt e b e et sbe et et s bt e bt et sae et et 29
2.3.1. Administracion de bienes muebles...........ceoerieririiniiinieiieee 29
2.3.2. Procesos de la administracion de bienes muebles..........cccoveevirvieniininienienennene. 29
2.3.3. Documentacion de bienes € iNMuebIes ........c..cccervverieniieiiinieninieneeeeeeee e 36
2.3.4. Sistema Integrado de Gestion Administrativa - SIGA ..........ccceeieveiienieeiieenieee, 37
2.3.5. Implementaciéon gradual del Sistema Integrado de Gestion Administrativa —

S G A . e ettt ettt ettt a e aeeneenes 37
2.3.6. Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba ............cocoeviriiniininienienicnene. 39
2.4, Marco CONCEPIUAL......cccuieiiiieiieiie ettt ettt ettt tee et e et e ssbeebeesaseenseesnse e 43
2.5, HIPOIESIS. .o uv e niieiieeiie ettt ettt et et e et e st e et e e tteeabe e seeeabe e seeesbeenseesnseenseasnseenseesnseenne 47
2.6, VaAITIADIES. ...ttt ittt ettt 47
2.5.1. Identificacion de variables...........coceeviiriiriiiienienieeie e 47
2.5.2. Operacionalizacion de variables............cccueeciieriiiiiienieeiieie e 48
Capitulo III: Método de INVESIZACION .....cc.eeeuvierieeiieiieeiteeee ettt eseeeeeee s 49
3.1. Enfoque de INVESTIZACION ......eeeuieiieeiieiieeiteeiie et eite ettt et e aeeteesaaeebeeseneeseesnae e 49
3.2. Alcance de 1a INVEStIZACION. .......cevuiieiieiiieiieciie ettt ettt 49
3.3. Disefio de 1a INVEStIZACION .....ccviiriiieiieiieeiiesiie ettt ettt e e e seesaee e 49
3.4, PODIACION ¥ IMUCSITA ....ueiiiieiieeiieciie ettt ettt et e eeteesaaeenbeesaseenseesnaeenne 50
341 PODIACION ...t ettt 50
342  MIUCSIIA. ..ot ettt et ettt et 51
3.5. Técnica (s) e instrumento (s) de recoleccion de datos ..........cccveeeeueeeeirieeeiieeciee e, 51
3501 TECIICAS ...ttt ettt et ettt sb et et sa et et e bt et et nas 51
3.5.2. INSIUMENTOS ..eiiiiiiiiieiieeiteee ettt sttt 52
3.6. Validez y confiabilidad de inStrumentos.............ccoeeeeeriieriieniienieeiiesee e 52
3.7. Procesamiento de datos ..........cecueruierierieniienienie ettt 53
Capitulo I'V: Resultados de 1a INVeStigacion ...........c.cevvieriierieeiiienieeieeie et 54
4.1. Resultados respecto a 10s 0bjetivos especifiCos.......ccovviiriiierieiiiiinieeiieie e 55
4.1.1. Resultados del objetivo eSPeCifiCo (@).....ccverireriierieeiieniieeiieie et 55
4.1.2. Resultados del objetivo eSpecifico (D).....cceriierieriiiiieieciieieeeeeee e 58
4.1.3. Resultados del objetivo €SPECIfiCO (€)...cevuirrireriieniieiieriieeieeiie ettt 61

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




Universidad

Andina Repositorio Digital

del Cusco
4.1.4. Resultados del objetivo eSpecifico (d)......coriierieriiiiiienieeieeie et 64
4.2. Resultados respecto al objetivo general ..........cooevieiieiiieiiienieiiieece e 68
Capitulo Vi DISCUSION .....eeeeiiieiiieiieiie et eeite et eite et et e et e e steeebeesaaeesseessseenseesnseanseesssesseens 70
5.1. Descripcion de los hallazgos mas relevantes y significativos..........cceceeeeeeerveenieennnenne. 70
5.2. Limitaciones del @StUAIO. .....cc.eruiriiiriiiieniieieiie e e 71
5.3. Comparacion critica con la literatura eXiStente ...........cceevveeriierieeriienieeiie e esiee e 71
5.4. Implicancias del @STUAIO ........ceeuieriiiiieiie ettt e 73
5.5. APOrte de INVESTIZACION .....ccuvieuiieiieeiieeiieeiteeite et e eite et e site e bt e s aeeseesseeenbeessseenseesneeenne 73
CONCIUSIONES ...ttt ettt ettt ettt b et et s bt et s b e e bt e st e sa e e bt et e eate b e entesbeenbeenee e 75
RECOMENAACTONES......eoueiiiiiieiieeit ettt sttt sttt e s e eae e 77
BIDHOGIATIA ..ottt e nbe et 79
AADIEXOS. ¢ttt ettt ettt et h e e eh et e bt e bt et e s ae e et e bt et e e it e eneenaees &3
A) MatriZ d€ CONSISEENCIA. ...eeuviieuiieeiiieiieeiieerite et erteeeteeteesreesbeesabeebeessaeeseesnseenseensneesaens 84
B) Instrumentos de recoleccion de datos ..........c..cecveeeeiieeiiiieiiieecie e 87

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




Universidad 0 . . .
Andina Repositorio Digital

del Cusco

Indice de tablas

Tabla 1 Puntuacion de escala de Likert................cccocovueviioeniinieiinieneeiestesieeie e 54
Tabla 2 Puntuacion de escala de Likert................cccocoveeveiieniinieiinieneeiisteseee e 54
Tabla 3 Revision documentaria relacionada a la dimension almacenamiento en la Unidad de
Gestion Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021 .............ccocoveeveneinieneiienieennenne 55
Tabla 4 Frecuencia de las respuestas del proceso de almacenamiento en la Unidad de Gestion
Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021 ................ccccevveeveioiinieiiinieneeieneeneeesneaes 56
Tabla 5 Estado del proceso de almacenamiento en la Unidad de Gestion Educativa Local de
Urubamba - Period0 2021 ..............c.coeeviiouiiiiiieiinieeie ettt sttt ettt 57
Tabla 6 Revision documentaria relacionada a la dimension distribucion en la Unidad de
Gestion Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021 ..............ccccoveevenoiiniesenianeeeennenne 58
Tabla 7 Frecuencia de las respuestas del proceso de distribucion de bienes muebles en la
Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021 ................cccoceeveevvenuanne. 59
Tabla 8 Estado del proceso de distribucion en la Unidad de Gestion Educativa Local de
Urubamba - Period0 2021 ..............c.cocueveriuiiiiiiieiiniiesieeiesitesee ettt sttt ettt 60
Tabla 9 Revision documentaria relacionada al proceso de mantenimiento en la Unidad de
Gestion Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021 .............ccccoveevenoineeseniineeeeenenne 61
Tabla 10 Frecuencia de las respuestas del proceso de mantenimiento de bienes muebles en la
Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021 ................ccccoceeveervenuenne. 62
Tabla 11 Estado del proceso de mantenimiento de bienes muebles en la Unidad de Gestion
Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021 ................cccoceveeveioiinieeiiniinieieneeneee e 63
Tabla 12 Revision documentaria relacionada al proceso de inventario en la Unidad de Gestion
Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021 .................ccccevceeveioiinieeniniiniiieneeneeesnenaes 64
Tabla 13 Frecuencia de las respuestas del proceso de inventario de bienes muebles en la

Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba en el aiio 2021 ...........oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennnn.. 66

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




Universidad 0 . . .
Andina Repositorio Digital

del Cusco

Tabla 14 Estado del proceso de inventario de bienes muebles en la Unidad de Gestion
Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021 ................ccccceveeviioiinieesiniininieneeneeiesneaes 67
Tabla 15 Estado del proceso de administracion de bienes muebles en la Unidad de Gestion
Educativa Local de Urubamba en el ano 2021 ..............cccoocueveevinoiinieeninieneeenieneee e 68
Tabla 16 Tabla General revision documentaria relacionada a los procesos de administracion

de bienes muebles en la Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba en el ario 2021 .69

Tabla 17 Analisis documental de ordenes de cOMPra.................cccoeveeeecvevceeiciaiieaiiaieanne 113
Tabla 18 Andlisis documental de NEA (ingreso por COMPIra) ............ccueeceeeeeeeneeeceeeneeannnes 113
Tabla 19 Andlisis documental de inventario GnUal...................c.ccoceevevoeeneesinienienieneenn. 113
Tabla 20 Documentacion de bienes muebles e inmuebles en el anio fiscal.......................... 113
Tabla 21 Registro de nombre, apellido y cargo del director .................cccoccveceevveeevevenenannsn. 114
Tabla 22 Registro de la firma del director.................cccoovueecieniiieiiiiiieiieee et 115
Tabla 23 Registro de nombre, apellido y cargo del Jefe de Logistica................c.ccuueueen..... 115
Tabla 24 Registro de la firma del jefe de LOGIStICA ...............oooueecueeiiieciiiieeiecieeieeeee 116
Tabla 25 Conformidad de la recepcion de bienes................c.cccccueeeeveueecianceeecienieeiieeneeeeenes 117
Tabla 26 Registro de la firma del jefe de AIMACEN ..................ccooeceeeveieciiiiiaieiieeieeaee 118
Tabla 27 Registro de la fecha de reCepCion ................ccoecueecieeiiecieiiieiieeieeieesee e 118
Tabla 28 Registro de valor de bienes ingreSados ................ccoucueeeenveecienceeecienieeieeneeeeenes 119

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




Universidad 0 . . .
Andina Repositorio Digital

del Cusco

Indice de graficos

Grafico 1 OFganmiQFaAmMQ ...........cccuoeviuviiviiiieiiii ettt et 42
Grafico 2 Documentacion de bienes muebles e inmuebles en el ario fiscal..................... 114
Grafico 3 Registro de nombre, apellido y cargo del director ..................ccceveueecuvennenne.. 114
Grafico 4 Registro de la firma del director.................coocoueveeecieiieeiieiieeiieieeie e 115
Grafico 5 Registro de nombre, apellido y cargo del Jefe de Logistica............................ 115
Grafico 6 Registro de la firma del Jefe de LOGIStICA ............ccccuveeeeeceiaciinieieeieeieenee. 117
Grafico 7 Conformidad de la recepcion de bienes .................ccoeveecevevcienceenceeecinanneanne. 117
Grafico 8 Registro de la firma del Jefe de AIMAcen ................c.ccoveceveviencienniaiaeannnn. 118
Grafico 9 Registro de la fecha de recepCion...............ooucueeeeecieiieeiieiieeiiesieeie e 119
Grafico 10 Registro de valor de bienes ingresados ................cooeveecvevceeiciesceeecieeneannnn. 120

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




Universidad 0 . . .
Andina Repositorio Digital

del Cusco

Resumen

En este trabajo de investigacion titulado: “Administracion de Bienes Muebles en la
Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba - Periodo 20217, se planted como problema
de investigacion: ;Como es el proceso de administracion de bienes muebles en la Unidad de
Gestion Educativa Local de Urubamba en el afio 20217, el objetivo fue describir el proceso de
administracion de bienes muebles en la Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba. Con
un enfoque cuantitativo, alcance descriptivo y disefio no experimental — transeccional; la
poblacion y muestra fueron los documentos emitidos en el periodo de estudio que constan de
69 ordenes de Compra, Notas de Entrada de Almacén- NEA, documentos de KARDEX,
Pedidos de Comprobante de Salida — PECOSA e inventarios anuales y por 4 colaboradores del
area de Almacén y 7 del area de Abastecimiento. Respecto a los resultados se evidencid que el
proceso de administracién obtuvo una calificacion promedio de 66.67% encontrandose en un
nivel bueno. Finalmente, se concluyé que el proceso de inventario presenta deficiencias, ya
que, se utiliza el Sistema Periddico de Inventarios, pero solo con Kardex virtual. Ademas, los
inventarios no se miden al costo y no se utiliza el Sistema Continuo de Inventarios. A veces los
inventarios se miden a valor realizable neto y los métodos de medicion de los inventarios

incluyen la formula de medicion de los costos utilizados en la contabilidad.

Palabras clave: Administraciéon de bienes muebles, almacenamiento, distribucidn,

mantenimiento, inventario.
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Abstract

In this research work titled: “Management of Movable Property in the Local Educational
Management Unit of Urubamba - Period 20217, the research problem was raised: What is the
process of administration of movable property in the Local Educational Management Unit? of
Urubamba in the year 2021?, the objective was to describe the process of administration of
movable property in the Local Educational Management Unit of Urubamba. With a quantitative
approach, descriptive scope and non-experimental — transectional design; The population and
sample were the documents issued in the study period that consist of 69 Purchase Orders,
Warehouse Entry Notes - NEA, KARDEX documents, Proof of Output Orders - PECOSA and
annual inventories and by 4 collaborators from the production area. Warehouse and 7 of the
Supply area. Regarding the results, it was evident that the administration process obtained an
average rating of 66.67%, being at a good level. Finally, it was concluded that the inventory
process has deficiencies, since the Periodic Inventory System is used, but only with virtual
Kardex. Furthermore, inventories are not measured at cost and the Continuous Inventory
System is not used. Inventories are sometimes measured at net realizable value and inventory
measurement methods include the cost measurement formula used in accounting.

Keywords: Management of personal property, storage, distribution, maintenance,

inventory.
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Capitulo I

Introduccion

1.1. Planteamiento del Problema

Internacionalmente, Polanco (2017), manifiesta que la gestion de bienes muebles se ha
convertido en un proceso dindmico de prueba y cambio. En consecuencia, las instituciones
publicas estan obligadas a llevar un verdadero registro interno de las transferencias, ingresos,

reingresos y salidas de sus bienes muebles.

En tanto, a nivel del continente latinoamericano, por ejemplo, en el Banco Central del
Ecuador, no existe informaciéon actualizada y oportuna para el control de bienes de la
administracioén publica, lo que impide disponer de informacidon oportuna y veraz, impidiendo
una mejor gestion de activos para el sector publico. Esto es resultado del uso de diversas
herramientas para el registro, la carencia de conocimiento y actualizacion de la informacion, y
la falta de capacitacion adecuada, todo lo cual limita el acceso a las nuevas tecnologias y

dificulta el uso de los métodos (Aguilera, 2016).

En Colombia, varios organismos publicos presentan deficiencias en dicha
administraciéon y carecen de la capacidad o eficacia necesaria para implantar procesos de
gestion de personal conforme a las politicas de calidad. También existe certeza de

desinformacion en los manuales sobre la gestion de inventarios (Minota, 2019).

Se da a conocer que Panama4, es un pais donde el gobierno controla los bienes. A través
de esta supervision del gobierno, se garantiza que los activos patrimoniales se utilicen

correctamente, de acuerdo con los requisitos legales y las directivas de politicas, y que estén
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bajo la supervision adecuada. En tanto, los sistemas de gestion, direccion y vigilancia también

estan bajo control gubernamental (Ruiz, 2017).

En el contexto nacional, Gaspar, Soto y Villafuerte (2021), manifiestan que en las
diversas entidades gubernamentales tienen problemas respecto la administracion de bienes,
pues al final de cada afio existen inconvenientes en el registro de inventarios como: muebles,
estanterias, escritorios, impresoras y separadores; evidenciando una falta de colocacion y
organizacion de recursos logisticos y fisicos. Ademas, el uso de los bienes por parte de
empleados de diferentes lugares u oficinas sin el permiso de los jefes genera irregularidades,
lo que lleva a que los bienes se degraden, se pierdan o terminen en otros lugares. Por ejemplo,
en la “DRE de Amazonas” se hallaron escritorios, computadoras, proyectores e impresoras sin
el control de vigilancia, siendo la principal vulnerabilidad respecto a la falta de administracion
y pérdida de bienes, asi como el registro de los articulos que se adquieren y se trasladan al taller

para su reparacion (Arévalo, 2022).

En la UGEL de Urubamba, se identific6 como problema principal la diferencia que
existe entre el registro efectuado en el “Sistema Integrado de Gestion Administrativa” (SIGA)
y el inventario anual, debido a desajustes de los bienes, ya que, estos no se encuentran
almacenados en el lugar adecuado, igualmente, no han sido codificadas con las etiquetas, no
existe un informe claro sobre su estado, ya que no existe un buen control sobre el ingreso y
salida de los bienes muebles. De otro lado, existen deficiencias en cuanto al almacenamiento y
recepcion de bienes al momento de hacer el registro y su existencia fisica no ha sido
actualizada, lo que produce que el almacén se encuentre cargado con bienes que no se han dado
de baja y se encuentren en mal estado por no darle un almacenamiento adecuado y este ocupe
espacio donde podrian estar nuevos bienes y darles un mejor uso, satisfaciendo las necesidades

de la entidad. Asi mismo, el personal encargado del 4rea no cuenta con las competencias para
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realizar una buena gestion de los inventarios. Esta problemética genera la pérdida de bienes,
porque no se realiza un inventario adecuado de ingresos y salidas de los bienes, por lo tanto, se
desconoce la existencia de algunos bienes de la entidad, ocasionando el no aprovechamiento

del bien perdido.

En tanto, el descuadre de almacén y el de las conciliaciones contables, conlleva a
llamadas de atencidon por parte de la institucion, el Ministerio de Educacion, OSCE y la

Contraloria.

Para dar solucion a este problema se requiere: Realizar un estudio sobre administracion
de los recursos muebles y obedecer las politicas que contribuyan a realizar una adecuada
administracion. Es fundamental asignar ambientes espaciosos para el area de almacén que
permitan el buen manejo, control e identificacion de los bienes para que la verificacion fisica

y el registro efectuado en el SIGA sea el correcto.

Del mismo modo, se deberan implementar capacitaciones para el personal de la UGEL
Urubamba, para mejorar el desempefio de sus funciones; lo cual contribuird a subir informacion
sin errores, contando con informacion correcta de tal modo que los datos tengan que coincidir
al hacer la verificacion fisica con el Sistema de Informacion de Gestion Administrativa (SIGA).

Del analisis efectuado anteriormente podemos plantear las siguientes interrogantes:

1.2. Formulacion de Problema

1.2.1. Problema general

PG: ;Cémo es el proceso de administracion de bienes muebles en la Unidad de Gestion

Educativa Local de Urubamba en el afio 2021?
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1.2.2. Problemas especificos

PE 1: ;Como se realiza el proceso de almacenamiento de los bienes muebles en la UGEL

DEUrubamba en el afio 2021?

PE 2: ;Cémo se realiza el proceso de distribucion de los bienes muebles de la UGEL de

Urubamba en el afio 20217

PE 3: ;Cémo se realiza el proceso del mantenimiento de los bienes muebles de la UGEL de

Urubamba en el afio 20217

PE 4: ;Coémo se realiza el proceso de inventario de los bienes muebles en la UGEL de

Urubamba en el afio 20217

1.3. Justificacion

1.3.1. Conveniencia

El actual estudio y desarrollo es conveniente, porque toda la informacion necesaria
sobre la administraciéon de bienes muebles fue recolectada sin ningun tipo de restriccion.
Asimismo, la investigacion fue viable, pues contd con los recursos humanos, financieros y

materiales.

1.3.2. Relevancia social

Esta investigacion es relavante, pues ayudard a mejorar los procesos de verificacion,
analisis e inventario de los bienes muebles, de otro lado, se busca mejorar el desempefio del

personal.
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Este estudio beneficia a los trabajadores, para realizar una adecuada administracion de
bienes, mejorando la distribucion de bienes a sus dependientes, lo cual permite un desarrollo
eficiente de actividades, de manera que se reducirdn los errores y eliminarian espacios de

corrupcion en los que suelen desaparecer bienes por la mala administracion.

1.3.3. Implicancias practicas

Dicha implicancia reside en que la informacidon pretende contribuir a mejorar los
procesos de control de los recursos, por tanto, dentro del alcance del conocimiento gerencial,
el supervisor tiene la responsabilidad y habilidad en la gestion y empleo de los recursos y asi

efectuar con las reglas sefialadas. Asi favorecerd a organizar y optimar la gestion de los bienes.

1.3.4. Valor tedrico

La investigacion presenta valor tedrico porque esta basada en informacion obtenida de
libros, y también de documentos de administracion regulatoria emitidos por las autoridades
publicas competentes, en los cuales es necesario proponer y saber del plan de actividades de
control como un modelo que contribuye positivamente a la implementacion de la gestion de

los activos liquidos del Estado.

1.3.5. Utilidad metodologica

El actual estudio permite crear y aplicar instrumentos de recopilacion de informacion
adecuados para medir y estudiar la variable: administracion de bienes de forma correcta, los
mismos que servirdn de referencia para otros trabajos de investigacion y de esta manera

respaldar este estudio, contribuyendo en el analisis de los resultados alcanzados.
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1.4. Objetivos de la investigacion

1.4.1. Objetivo general

OG: Describir el proceso de administracion de bienes muebles en la Unidad de Gestion

Educativa Local de Urubamba en el afio 2021.

1.4.2. Objetivos especificos

OE 1: Describir el proceso de almacenamiento de bienes muebles en la UGEL de Urubamba

en el ano 2021.

OE 2: Describir el proceso de distribucion de bienes muebles en la UGEL de Urubamba en el

ano 2021.

OE 3: Describir el proceso de mantenimiento de bienes muebles en la UGEL de Urubamba en

el afio 2021.

OE 4: Describir el proceso de inventario de bienes muebles en la UGEL de Urubamba en el

ano 2021.

1.5. Delimitacion del estudio

1.5.1. Delimitacion espacial

Este estudio fue realizado en la Unidad de Gestion Educativa Local Urubamba.
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1.5.2.Delimitacion temporal

La presente investigacion fue realizada en base a informacion del afio 2021.

1.5.3.Delimitacion conceptual
La presente investigacion delimitd las definiciones del proceso de administracion de
bienes muebles, de la misma forma de sus dimensiones almacenamiento, distribucion,

mantenimiento e inventario de bienes muebles.

1.6. Linea de investigacion

Segtin la Resolucion N° 266-CU-2021-UAC, la linea de investigacion que corresponde
a la presente investigacion es Contabilidad en lo Publico y Social, pues se estudia a la variable

administracion de bienes muebles en la Unidad de Gestion Educativa Local Urubamba.
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Capitulo IT
Marco Tedrico

2.1. Antecedentes de la investigacion

2.1.1. Antecedentes internacionales

Antecedente N° 1.- Segiin Minota (2019), en su investigacion titulada: “Politica de
gestion de bienes muebles en el Municipio de Sabaneta”, para optar al titulo de Magister en
Gestion de la Innovacion Tecnologica, Desarrollo y Cooperacion Regional en el Instituto
Tecnoldgico Metropolitano de Colombia. Se plante6 como objetivo lograr un apropiado
manejo de los bienes muebles en el Municipio. Respecto a la metodologia, el estudio
corresponde a un estudio exploratorio — tedrica, pues se baso en revisiones bibliograficas. Los
resultados indican que se visualiza una propuesta para la aplicacion de una herramienta
metodoldgica en la administracion, a través de la aplicacion de una politica de gestion de bienes
muebles. En tanto, se concluye que se debe planificar las actividades previstas en los objetivos
especificos de manera que se pueda adaptar a todo tipo de situacién que pueda surgir y se ajuste
al sistema de gestion integrado y a todos los lineamientos de calidad de la administracion

municipal.

Antecedente N° 2.- Aguilera (2016), en su estudio titulado: “Desarrollo de un sistema
para gestionar los bienes muebles y equipos y su impacto en la eficiencia en la administracion
y control de activos en el Banco Central del Ecuador.”, para obtener al titulo de Contador
Publico en la Universidad Tecnologica Empresarial Guayaquil. En la investigacion se planted
como fin proponer el disefio de un sistema de gestion de activos personales para incrementar
la eficiencia en la gestion y manejo de los activos del Banco Central del Ecuador.
Metodolégicamente el estudio corresponde a un disefio no experimental y método analitico,

en el estudio se utilizo la revision documental, encuestas y entrevistas. En los resultados se
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visualiza que el incumplimiento de los procedimientos internos puede dar como resultado
bienes faltantes, extraviados o incluso excedentes, debido a que, los articulos no se colocaron
en la ubicacion correcta seglin lo registrado en el sistema en el momento de la incautacion.
Como conclusion, se tiene que el sistema de control de activos existente no refleja la realidad,
ya que, todavia se fundamenta en métodos y tecnologias obsoletas que impiden el registro y

control adecuado de los activos debido a la falta de una organizacion adecuada.

Antecedente N° 3.- Castillo (2017), en su estudio titulado: “Propuesta de un modelo
de gestion para la administracion y control de bienes en el GAD Parroquial Rural de Lloa”,
para obtener el titulo de Ingeniero en Administracion Publica en la Universidad Central de
Ecuador. La investigacion plante6 como fin desarrollar e implementar procesos y
procedimientos de acuerdo con las normas técnicas y regulatorias para lograr una gestion y
control efectivo de los activos fijos. En cuanto, a la metodologia el estudio corresponde al
estudio exploratorio— descriptivo y método inductivo- deductivo, ademas, se hizo uso del
instrumento cuestionario y observacion directa. Los resultados reflejan que los bienes
entregados a los empleados y funcionarios son ocasionalmente trasladados en calidad de
préstamo de un lugar a otro sin un documento o formulario que justifique este hecho, por lo
que al realizar las comprobaciones fisicas los custodios no conocen su establecimiento. Las
conclusiones indican que no todos los almacenes de consignacion aceptan bienes y no se
encuentran las actas de entrega-recepcion. Esto es muy dificil porque los elementos
mencionados anteriormente pueden perderse si no hay una persona responsable. Ademas, el
gobierno no cuenta con una reserva fija de activos, por lo que, no puede disponer de esta

informacion precisa para la toma de decisiones.
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2.1.2. Antecedentes nacionales

Antecedente N° 1.- Chavez y Paredes (2020), en su estudio titulado: “Control de bienes
muebles de la UGEL Mariscal Caceres, 2018, para optar al titulo de Contador Publico de la
Universidad César Vallejo. En el estudio se planted6 como meta principal conocer el control de
bienes muebles. Metodologicamente el estudio fue de tipo bésica, no experimental y
descriptivo, cuya muestra fueron los reportes de control de bienes muebles y los colaboradores
del area de control de patrimonio. En los resultados se identifico que las deficiencias
principales en el control de los recursos fueron la toma incorrecta de inventarios, la valoracion
deficiente de los recursos, la codificacion inadecuada de los bienes, el registro y el control
inadecuado de los bienes, el control improcedente de la baja de los bienes y, finalmente, el
proceso de alta de los bienes no se realizaba de manera adecuada. Por tanto, estas faltas han
ocasionado pérdidas para la gestion de mejoras. En cuanto, a la conclusién el proceso de
gestion de activos liquidos sigue siendo inadecuado, debido a que, el personal a cargo de la
gestion de activos no estd cumpliendo con las tareas de gestion actual, lo que esta ocasionando
deficiencias que afectan a los activos del departamento. En tanto, la pérdida material de los
bienes corrientes es la inexistencia de almacenamiento y control de inventarios, la valoracién
inadecuada de los bienes muebles, la codificacion, el etiquetado, la falta de procedimientos de
registro e identificacion, los procedimientos de gestion y disposicion incompletos y, en ltima
instancia, el proceso de registro no se ejecuta correctamente y, por lo tanto, no se ejecuta

correctamente.

Antecedente N° 2.- Gutierrez (2021), en su investigacion titulada: “La administracion
en el control de bienes muebles de la Unidad Ejecutora 002 PNP de Lima Metropolitana, 20207,
para optar al titulo profesional de Maestra en Gestion Publica en la Universidad César Vallejo.

En este estudio se trazdé como fin determinar si la gestion transgrede el control de bienes
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muebles. Metodoldgicamente, la investigacion corresponde al tipo bésico de disefio no
experimental. Los resultados indican que la administracion directamente incide en el control
de bienes muebles, donde la Unidad Wald es igual a 0.000, determinéndose la incidencia entre
las variables. En cuanto, a la conclusion el estudio afirma que la gestion incide en el control
de recursos, pues mediante el Chi cuadrado se tuvo un P valor 0,000 (p<0.05), de esta manera,
la variable administracion tiene un valor de 30,673 (Wald) y la significancia de 0.000< 0.05,

en cambio, el control de recursos es 32,980 y la significancia igual a 0.000.

Antecedente N° 3.- Caceres (2020), en su investigacion titulada: “Plan operativo de
control para la administracion de bienes muebles del Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma, 20197, para optar al titulo de Maestro en Gestion Publica en la
Universidad César Vallejo. El estudio plante6 como objetivo conocer la herramienta de control
de bienes muebles como un elemento de ayuda en la administracion de los bienes muebles.
Respecto a la metodologia, el estudio fue de enfoque cualitativo, interpretativo, tipo basico y
disefio fenomenologico. Se utilizaron como técnicas: La entrevista y la observacion
estructurada, cuyos instrumentos fueron la guia de observacion. Respecto a los resultados
obtenidos, la administracion de bienes muebles en el PNAE Qali Warma presenta deficiencias
en su desempefio. Se identifican factores de riesgo como diferencias en el inventario, con bienes
faltantes y sobrantes, la presencia de bienes obsoletos, en mal estado o siniestrados sin un
tratamiento técnico adecuado. Ademads, se observa que algunos bienes, aunque ya habian
cumplido su tiempo econdémico de vida util y estaban completamente depreciados en los
registros contables, seguian siendo utilizados. También se detectan discrepancias en la
conciliacion contable mensual, entre otros problemas. En este contexto, se carecia de un
modelo de control que orientara la administracion de los bienes muebles.En tanto el estudio
concluye que, la administracion de bienes muebles de dicho programa no es eficiente en cuanto

a su desempefio, ya que, presenta un conjunto de activos que han superado su vida ttil y
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necesitan ser enajenados en un estado de conservacion y utilidad para su enajenacion o
evaluacion dentro de las especificaciones.

2.1.3. Antecedentes locales

Antecedente N° 1.- Salcedo (2019), en su investigacion titulada: “La administracion
de bienes muebles y el control patrimonial en la Universidad Nacional San Antonio Abad del
Cusco” para optar al titulo profesional de Maestro en Administracion con mencion en Gestion
Publica en la Universidad Nacional de Educacion. El estudio plante6 como objetivo establecer
en qué grado la gestion de los bienes muebles se relaciona con el control patrimonial, en el afio
2018. Metodolégicamente de enfoque cuantitativo, tipo observacional, correlacional,
descriptivo y transversal. Los resultados reflejan que la gestion de bajas y altas de bienes, los
actos de disposicion y los actos administrativos guardan directa relacion y moderada con la
administraciéon de bienes muebles. Y se concluye que las variables guardan relacion, pues
mediante el Rho de Spearman se tuvo un valor de 0.849, por tanto, la correlacion es alta y
directa.

Antecedente N° 2.- Rodriguez (2017), en su investigacion titulada: “Diagndstico de la
gestion de bienes muebles calificados como residuos de aparatos eléctricos y electronicos en
la Municipalidad Provincial de Canchis, Cusco 2016, para obtener el titulo profesional de
Contador Publico en la Universidad Andina del Cusco. En el estudio se plante6 como objetivo
determinar la gestion de los bienes muebles calificados como Residuos Electronicos. En
cuanto, a la metodologia, corresponde al tipo cognoscitivo no experimental, ademas, se utilizd
la guia de andlisis documental. Los resultados y conclusiones indican que se determin6 que
uno de los factores que limitan el manejo adecuado de los bienes muebles catalogados como
desechos es el factor humano, por lo que se respetaron las recomendaciones y leyes emitidas

por el organismo que establece las facultades.
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2.2. Bases legales

Directiva N° 001-2015/SBN Resolucion N° 046-2015/SBN Procedimientos de Gestion de

los Bienes Muebles Estatales

El fin de esta directiva fue gestionar de forma eficaz los bienes muebles estatales. Con
el objetivo de regular la gestion de alta, adquisicion, baja, disposicion, gestion, registro y
supervision de los bienes muebles. El alcance de la Directiva tiene alcance nacional, incluidas
las Administraciones Publicas que integran el régimen publico inmobiliario. Los regimenes
regionales, las autoridades locales y las entidades que tengan su propio marco legal para los

derechos de propiedad aplicaran esta directiva de manera adicional.

El Decreto Legislativo del SNA N° 1439- 2019-EF nombra los siguientes articulos:

a) Articulo 1.- Objeto y finalidad. - Establecer principios, componentes,
definiciones, reglas y procedimientos, aseverando que las actividades conjuntas de la cadena
de suministro se lleven a cabo de manera eficiente, y promover la gestion, expresion e

interaccion integradas, de acuerdo con el enfoque de gestion por resultados.

b) Articulo 2.- Principios
1) Economia. - Es una gestion realizada bajo criterios de simplicidad, maximizacion del valor
por dinero, empleo razonable de recursos publicos, servicios y obras, y ahorro en el uso de
bienes.
2) Eficacia. - Es la gestion hacia el alcance de metas y objetivos, con los recursos disponibles,

las oportunidades necesarias y el cumplimiento de los ordenamientos aplicables.
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3) Eficiencia. - Se refiere a una administracion que emplea los recursos necesarios, siguiendo
estandares de calidad y persiguiendo siempre la maxima productividad de los recursos
humanos y materia prima asignados.

4) Oportunidad. - Se refiere a temas relacionados con la administracion de la cadena de
suministro en general, la entrega puntual de productos y servicios y el cumplimiento de las
entidades dentro de los limites establecidos para el desempefio de sus funciones y
actividades.

5) Predictibilidad. - Se refiere a asuntos relacionados con la cadena de suministro en general,
en lo que concierne a la entrega de bienes y el cumplimiento de las funciones y actividades.

6) Racionalidad. - Se trata de una gestion que se realiza a través del empleo de procedimientos
solidos y métodos que permitan un uso 6ptimo y eficiente de los fondos publicos.

7) Sostenibilidad Social, Economica y Ambiental. - Es una administracion sostenible en la
cadena publica de suministro, respetando el desarrollo econémico y ambiental y social,
priorizando estratégicamente las necesidades de las personas y utilizando los recursos
publicos de forma eficiente.

8) Transparencia. - Se trata de que las entidades estatales proporcionen informacién clara y
concisa sobre el abastecimiento, para que los actores que participan en el SNA puedan
comprenderlo y participar activamente en la toma de decisiones y en la gestion del
abastecimiento.

Articulo 5.- Conformacion

El Sistema de Abastecimiento esta formado por:
1) La Central de Compras Publicas.
2) El Organismo Supervisor de Contrataciones.
3) La Direccion General de Abastecimiento.

4) Las areas de la Cadena de Abastecimiento Publico.
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Articulo 25.- Sistema Informatico de Gestion Administrativa (SIGA). El registro
de la informacion es obligatorio para las entidades publicas y se realiza a través del SIGA, que
opera bajo la logica de datos abiertos.

Articulo 26.- Registro y Empleo de la informacion de las actividades.

1) EI SIGA tiene la particularidad de que debe integrar toda la informacion procesada dentro
del sistema de abastecimiento nacional y cooperar con el sistema integrado de gestion
financiera de los recursos publicos.

2) Los sistemas informaticos existentes de las administraciones publicas responsables del
establecimiento del sistema nacional de entrega deben cooperar y colaborar para que la
informacion registrada complemente el SIGA.

3) La gestion del SIGA se lleva a cabo por la DGA.

4) El SIGA se integra con el Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales.

Respecto a las disposiciones Transitorias y Complementarias se menciona:

Primera. - Medidas hasta la implementacion de la Direccion General de
Abastecimiento. La Direccion General de Abastecimiento asume todas las facultades previstas
en el Decreto Legislativo, y continllan vigentes las normas aprobadas por la Oficina de
Supervision y Administracion de Bienes del Estado, de conformidad con la segunda
disposicion final complementaria.

Segunda. - Medidas hasta la implementacion del Sistema de Informacion de
Gestion Administrativa. En tanto, se autoriza a la Direcciéon General de Abastecimiento y a
la Central de Compras Publicas a que gestionen el funcionamiento de los aplicativos
tecnologicos existentes, correspondiendo a cada entidad estatal la operacion de dichos
aplicativos. Se asegura la interoperabilidad del SIGA con el SINABIP y con los sistemas

informaticos de los otros Sistemas Administrativos.
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2.3. Bases teoricas

2.3.1. Administracion de bienes muebles

Es el cuidado de los bienes del Estado, siendo tangibles o intangibles, es por ello que
Se proporciona informacion sobre la consolidacion fisica y financiera de los activos utilizados
en las operaciones y desempefio operativo, tanto interno como de servicios publicos (Decreto

Legislativo N° 1439, 2019).

Por tanto, la administracion de bienes incluye las siguientes de: Almacenamiento,

mantenimiento, distribucion e inventario.

Asimismo, puede definirse como el acto de sugerir que la entidad publica que lo cred
se apodere de la propiedad privada. Las acciones de adquisicion son autorizadas por
resoluciones emitidas por la Oficina de Administracion de la entidad (Acuerdo de la

Contraloria General del Estado, 2018).

Finalmente, al tratarse de un instrumento de gestion, brinda herramientas para una
buena planificacion, una correcta rotacion y una gestion 6ptima de las compras de bienes en la
organizacion.

2.3.2. Procesos de la administracion de bienes muebles
2.3.2.1. Almacenamiento

El almacenamiento de bienes muebles incluye procedimientos, actividades y
herramientas relacionadas con la recepcion, control de calidad y verificacion, almacenamiento
y registro, seguimiento de activos, conservacion, almacenamiento y control, y gestion de

inventario. (Decreto Legislativo N° 1439, 2019)
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El almacenamiento requiere de un sitio fisico con condiciones dptimas para el adecuado
almacenamiento de los bienes. En algunos casos, las entidades que participan en la cadena de
suministro publica pueden establecer almacenes centrales para facilitar el logro de metas u

objetivos estratégicos.

Segun el Ministerio de Educacion (2020), el almacenamiento de bienes muebles tiene

las siguientes fases:

a) Recepcion. - Es una serie de actividades que se desarrollan desde el instante en donde los
recursos son trasladados a los almacenees y finaliza donde se decide realizar la inspeccion
y control de calidad.

- Recepcion de los bienes que ingresan al almacén. Es en una serie de actividades desde
que el bien llega a un almacén central o periférico hasta que es colocada en un lugar
propuesto para su control y verificacion de calidad.

- Emitida la Orden de Compra con las firmas oportunas es entregada al responsable de
Almacén, en tanto, la Orden de Compra se debe especificar el nimero de expediente
SIAF.

- El responsable del Almacén, al recibir el Contrato y/o la Orden de Compra, el responsable
del Almacén debera asegurarse de que la confirmacion que informa al proveedor de los
documentos antes mencionados esté firmada y fechada.

- El plazo de entrega del proveedor se calcula en dias calendario, a partir del dia siguiente
a la recepcion de la Orden de Compra - PO y/o contrato de proveedor, incluyendo la
fecha final de entrega.

- En caso de que el proveedor retrase la entrega después del plazo sehalado, debera

comunicar la situacion para fijar las penalidades correspondientes.
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- La recepcion tiene en cuenta los documentos de entrada de mercancias: Orden de compra
y/o contrato, factura o nota de entrada al almacén. (Ministerio de Educacion, 2020)

- La recepcion serd manejada por los siguientes métodos:

- Verificar bajo la presencia del repartidor: reportar cualquier anomalia como registros,
precintos, embalajes, empaques, etc.

- Contar con el equipo recibido: Asegurese de anotar cualquier discrepancia.

- Pesar los paquetes recibidos, apuntando el peso en la cinta guia y en la parte externa del
paquete. No sera necesario realizar este tramite si la cantidad y caracteristicas de las
mercancias recibidas pueden comprobarse cuantitativamente sin problemas.

- Incluir en el expediente de ingreso de bienes: Nombre de la persona que entrega, nimero
de placa del vehiculo, fecha y hora de entrega. (Ministerio de Educacién , 2020)

b) Internamiento. Incluye procedimientos para ubicar y mantener activos en movimiento en
ubicaciones predeterminadas.
b.1) Internamiento de los bienes ingresados al almacén. Estos incluirdn procedimientos
para colocar mercancias en el area designada. Se llevara a cabo lo siguiente:
- Clasificar los bienes por tipo, fecha de caducidad, tamafo, etc.
- Colocar las mercancias en lugares preestablecidos en el almacén. Esta condicion se
establece para que su identificacion sea rapida y eficiente.
- Se evitara que los bienes del mismo tipo estén separados en diferentes almacenes.
- Si el almacén no cuenta con un equipo especial o un ambiente para almacenar
ciertos bienes, estos seran recibidos a través de otras instituciones u organizaciones
que los posean. (Ministerio de Educacion , 2020)
¢) Registro. Se encarga de la contratacion de bienes, obras y servicios, asi como de supervisar
y controlar adecuadamente para garantizar el cumplimiento de los objetivos estratégicos y

operativos de la entidad.
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Los bienes muebles e inmuebles, independientemente de la forma de adquisicion, deben
registrarse bajo las normas de la DGA y brindar informacion que permita identificar y
determinar las mejores opciones para optimizar su uso u operacion. (Decreto Legislativo N°
1439, 2019)

Se trata de un sistema en el que se anotan datos concernientes a la entrada y salida de
mercancias de los almacenes, asi como las cantidades disponibles para su distribucion. Los
registros y los informes se pueden crear de forma manual o automatica. En el caso primero, se
utilizan etiquetas y formularios, en el segundo su disefio. (Ministerio de Educacion , 2020)

d) Custodia. Incluye todas las actividades necesarias para garantizar que los articulos
personales se almacenen con las mismas caracteristicas fisicas y digitales que cuando se
entregan y permanezcan en las mismas caracteristicas y condiciones durante el

almacenamiento. (Decreto Legislativo N° 1439, 2019)

d.1) Custodia de los bienes ingresados al almacén. Conjunto de acciones tomadas
para mantener los bienes en el almacén en las mismas cualidades fisicas y cantidades que

cuando fueron recepcionadas. Los siguientes items son las acciones relativas a las custodias:

1) Proteccion a los bienes. - Se refiere a los métodos de manejo especificos requeridos para
cada articulo almacenado para protegerlo de factores naturales como la luz, humedad, la
lluvia y la temperatura. Se aplican las reglas especificadas en las instrucciones del
fabricante. (Decreto Legislativo N° 1439, 2019)

2) Proteccion del local del almacén. - Un espacio fisico disefiado para ser utilizado como
almacén debe estar cerrado con el equipamiento necesario para proteger a los bienes
almacenados, el mobiliario, el equipamiento y el propio equipamiento de riesgos internos
y externos. Para evitar robos y hurtos, vandalismo, incendios, inundaciones, etc., se toman

medidas. (Decreto Legislativo N° 1439, 2019)
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3) Proteccion al personal. - Las unidades de abastecimiento proporcionaran a los
trabajadores del almacén los materiales e instrumentos necesarios para el correcto manejo
de materiales, mobiliario, equipos y otros elementos. Por lo tanto, la Unidad de
Abastecimiento preparard y desarrollard un plan de seguridad, que incluye planes de
evacuacion para accidentes, incendios, terremotos, inundaciones y capacitacion sobre
cOmo manejar materiales y equipos. (Ministerio de Educacion , 2020)

2.3.2.2. Distribucion

La distribucion incluye los procedimientos, actividades y herramientas relacionados
con la entrega de bienes a los usuarios (Decreto Legislativo N° 1439, 2019).

Asimismo, establece las condiciones, oportunidades y destinos para la conservacion
de los bienes del Estado de acuerdo con los planes integrales que implementen los
organismos para el acatamiento de los fines publicos a su cargo. En tanto, la distribucion
presenta las siguientes etapas:

a) Solicitud. - De acuerdo a este indicador, las compras se realizan en base a los requerimientos
reales que han expresado las Entidades dependientes. (Decreto Legislativo N° 1439, 2019)

El area de usuario de soporte de gestion de almacén y distribucion del sistema
informéatico realiza actividades que dan como resultado la generacion de una orden de
servicio de almacén que debe incluir una descripcion de propiedad individual y cantidad
segun niveles de stock. Después de crear una etiqueta de promocién, se verifica el stock
disponible, se confirma el pedido para reservar el stock requerido y se inicia la extraccion y
acondicionamiento.

b) Entrega. - De conformidad con las condiciones de mantenimiento, oportunidad y destino,
los bienes se alienan y se ponen a disposicion de sus respectivos destinatarios. (Decreto

Legislativo N° 1439, 2019)
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Asimismo, la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, indica que esta etapa incluye las
actividades necesarias para trasladar los bienes muebles a su ubicacion final y disponer de
ellos de manera efectiva, respetando los requisitos de oportunidad y conservacion.
(Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, 2021)

2.3.2.1. Mantenimiento

El mantenimiento comprende los procedimientos y herramientas necesarios para
asegurar el funcionamiento, uso y vida util de los activos. (Decreto Legislativo N° 1439, 2019)

Asimismo, asegura su Optima conservacion, minimiza las averias o el mal
funcionamiento y garantiza su operatividad o rendimiento, controlando periédicamente sus

condiciones, segun su naturaleza.

a) Conservacion optima. - Se refiere a mantener un nivel éptimo para que los costos totales
se minimicen (de mantenimiento y de pedido). (Duran, 2012)
b) Operatividad. - Este apartado garantiza el inventario disponible para operatividad de la

institucion. (Duréan, 2012)

2.3.2.2. Inventario.

Es una herramienta que ayuda en la verificacion de las existencias y de aquellos bienes
que se encuentran almacenados para poder ser distribuidos. Asi mismo, nos da a conocer el
estado fisico en el cual se encuentran los bienes. Con el inventario de los bienes vamos a poder
ver su condicion mediante la cual el organismo se encarga de brindar la seguridad
correspondiente. (Ministerio de Educacion , 2020)

Los bienes muebles se identificaran acreditando su existencia, estado de conservacion,
actualizando los registros en la fecha sefialada y conciliando dichos resultados con los registros

contables que sean necesarios segin la naturaleza de los bienes, a fin de efectuar el
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saneamiento, determinar las diferencias que pudieran existir y conciliar dicho resultado con el

registro contable. (Decreto Legislativo N° 1439, 2019)

2.3.2.2.1. Tipos de inventario

Segun lo establecido en la Resolucion N° 103-2020, existen dos tipos de inventario:

a) Inventario Masivo. Incluye todo el inventario, incluida la verificacion fisica de las
mercancias entrantes. Este es parte del inventario de los bienes que tiene la empresa. Debe
realizarse una vez al afio mediante el cierre de operaciones de almacén, como el 31 de
diciembre de cada afio.

b) Inventario Selectivo. Contiene un grupo de productos seleccionados previamente.
Se lleva a cabo de periddicamente o segiin sea necesario para asegurar que los registros de
inventario estén al dia, completos y precisos; verificando que la existencia fisica coincida con
los registros correspondientes del KARDEX y el BINCARD correspondiente. En el tiempo que
se espera que dure, solo se bloquea temporalmente la documentacién y el envio del conjunto
de bienes que se enumeran en el inventario; de no ser asi, las actividades prosiguen sin
interrupcion. (Ministerio de Educacion , 2020)

2.3.2.2.2. Manejo de inventarios.

Alude a un conjunto de procedimientos que involucran la provision, disponibilidad y
almacenamiento de materias primas, materiales para el ensamble de otros productos, o
productos terminados, con la intencion de reducir costos y tiempos (Duran, 2012).

2.3.2.2.3. Uso de documentacion de inventarios.

Es un listado detallado, estructurado y valorado de todos los activos de la empresa. Se

utiliza para establecer los factores que componen los activos de una empresa en un momento

determinado. (Duran, 2012)
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2.3.3. Documentacion de bienes e inmuebles

Dentro de la documentacion de bienes e inmuebles se encuentran:

a) Tarjeta de control visible de almacén— BINCARD.- Su objetivo es controlar
fisicamente el movimiento y salida de cada bien. Solo el responsable del almacén puede usarla
y debe permanecer junto al grupo de bienes registrados en ella. (Ministerio de Educacion ,
2020)

b) Detalle de almacén — KARDEX.- Proporcionar informacion sobre el movimiento de
mercancias dentro y fuera del almacén, asi como determinar el volumen de existencias. Se
debera mantener un registro de este documento de forma permanente en el médulo de Almacén
del SIGA bajo la responsabilidad del personal de almacén.

¢) Nota de entrada al almacén NEA.- Su funcion es actuar como un documento fuente
para notificar a los almacenes la recepcion de mercancias en lugar de utilizar 6rdenes de compra
o guias, por tanto, las notas de entrada deben tener las siguientes razones:

- Traspaso.

- Reingreso.

- Donacion.

- Remanente.

- Sobrante de inventarios.

- Produccion.

Alta de bienes.
d) Pedido de comprobante de salida — PECOSA.- Su propdsito es actuar como
documento fuente desde el cual se realizan los pedidos y se aprueban y registran las salidas de

bienes.
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e¢) Orden de Compra — OC.- Su objetivo es llevar un registro de los bienes adquiridos

mediante procesos. (Ministerio de Educacion, 2020)

2.3.4. Sistema Integrado de Gestion Administrativa - SIGA

Las entidades estatales estan obligadas a registrar informacion conexa con el “Sistema

Nacional de Abastecimiento” a través del SIGA utilizando la l6gica de datos abiertos.

El SIGA es un sistema que integra la informacion procesada dentro del sistema de

abastecimiento estatal e interactia con SIAF-RP.

Los sistemas informaticos operados por las entidades publicas que forman parte del
sistema de entrega nacional deben cooperar para que la informacion registrada complemente

el SIGA.

El SIGA esta gestionado por la Direccion General de Abastecimiento. Por tanto, el
SIGA se integra con el Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales. (Decreto

Legislativo N° 1439, 2019)

2.3.5. Implementacion gradual del Sistema Integrado de Gestion Administrativa -

SIGA

El SIGA se aplica de acuerdo con las directrices de la DGA:

1) Las entidades que utilizan aplicaciones informaticas especificas de gestion administrativa,

coordinan con la DGA sobre su interoperabilidad con el SIGA.

2) Las instituciones que utilizan el SIGA MEF mantendran dicha aplicacion hasta su migracion

al SIGA.
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3) Las empresas que no tienen ningin programa informdtico de gestion administrativa
utilizaran el SIGA MEF, siguiendo a la DGA, hasta su migraciéon al SIGA. (Decreto

Legislativo N° 1439, 2019)

2.3.5.1. Manuales del Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA

Orienta al usuario de la unidad ejecutora en el uso y operacion de los distintos médulos SIGA,

describe y explica detalladamente cada opcion para su correcto funcionamiento de acuerdo a

la normativa aplicable, y proporciona una lista de mensajes para informar y seguir sus acciones.

(MEF, 2021)

a) Modulo Administrador. Orientan a los administradores del sistema SIGA - el uso, la
operacion de la unidad de ejecucion MEF e indican de manera clara y precisa el
procedimiento para el uso del modulo.

b) Modulo de Logistica — ML. La Unidad Ejecutora debe seguir los siguientes pasos para
programar los bienes, servicios y viaticos necesarios para alcanzar sus objetivos durante
el afio. También incluye los procedimientos para adquirir y controlar los gastos.

¢) Modulo de Patrimonio — MP. Ayuday guia a los usuarios para que lleven a cabo el registro,
administracion, control, custodia y supervision de los Bienes Patrimoniales.

d) Modulo de Programacion Presupuesto por Resultados. Ayuda a los usuarios de
presupuestos a alinear las carteras de servicios locales, planificar sus objetivos reales,
planificar las necesidades de productos y lograr las estimaciones presupuestarias reales
requeridas por la Unidad Ejecutora.

e) Modulo de Tesoreria — MT. Encargado de la administracion de la caja general y chica, asi
como de la supervision de los usuarios y operadores del mddulo de tesoreria - SIGA,

siguiendo las garantias asociadas a los contratos y generando las declaraciones.
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f) Modulo de Bienes Corrientes — MBC. Ayuda y guia a los usuarios de las unidades
ejecutoras para llevar a cabo el registro, administracion y control de los bienes corrientes.
(Ministerio de Economia y Finanzas, 2021)

g) Modulo de Revaluacion de Terrenos y Edificios. El apartado muestra a los usuarios de las
Unidades Ejecutoras como utilizar la aplicacion informética que permite registrar los
inmuebles y las unidades de activo a nivel de Sedes, entre otros puntos de vista, los
procesos que deben seguirse para obtener la informacion requerida por la Direccion
General de Contabilidad Publica.

h) Modulo de Configuracion. Ayuda a los responsables de la programacion y ejecucion de
las funcionalidades de los Presupuestos por Resultados, Modulos de Logistica, Patrimonio,
Utilitarios, Bienes Corrientes tanto en Cliente Servidor como en los Médulos de Web.

1) Modulo Utilitarios. Guia al usuario responsable para que exporte la informacion de los
Moédulos de Logistica, Patrimonio y Presupuesto; asimismo, para que consulte, recopile y
actualice la informacion de la Base de Datos del SIGA que serd enviada al MEF con el
objetivo de atender los requerimientos de los usuarios.

J) Modulo de Gestion de Productos. El objetivo de este mddulo es ayudar a los usuarios a
planificar los bienes y servicios que se necesitan para cumplir los objetivos de los

programas presupuestales. (MEF, 2021)

2.3.6. Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba

La Unidad de Gestion Educativa Local N° 308-1242 es una instancia autobnoma en su
ambito de competencia. Su jurisdiccion comprende la provincia, aunque puede ser alterada en
funcién de la dindmica social, las finalidades geograficas, culturales o economicas y las

facilidades de comunicacion, de conformidad con el procedimiento establecido en las normas
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especificas sobre la materia. La unidad mencionada se organiza de forma flexible, y su

estructura orgénica es determinada y aprobada por el Gobierno Regional.

2.3.6.1. Vision

Al 2021 ser una institucion lider en Gestion Educativa a nivel Regional en el uso
efectivo de los recursos asignados, garantizando resultados de crecimiento y desarrollo
educativo con un enfoque inclusivo e intercultural, competitivo, tecnoldgico y sostenible,
promoviendo oportunidades de aprendizaje permanente que permitan a nuestros ciudadanos
alcanzar su potencial humano y plena participacion como ciudadanos activos con

responsabilidad social y ambiental.

2.3.6.2. Mision

Somos una institucién del Estado descentralizado al servicio de la provincia de
Urubamba que brinda gestién administrativa y aprendizaje de calidad, programas de formacion
docente permanente con enfoque inclusivo, intercultural, ambiental y territorial en todos los
niveles y modalidades, a fin de que puedan alcanzar su potencial humano y contribuir al

desarrollo de una sociedad con igualdad de oportunidades sin dejar a nadie atras.

2.3.6.3. Funciones generales

Son roles de la Unidad de Gestion Educativa Local Urubamba:

a) Asesorar la gestion pedagogica y administrativa de las Instituciones Educativas.
b) Disefiar, evaluar y ejecutar el Proyecto Educativo de su jurisdiccion.
c¢) Contribuir a la formulacion de la politica educativa nacional.

d) Prestar apoyo a las instituciones educativas publicas.
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e) Regular y controlar las acciones que ofrecen las Instituciones Educativas.
2.3.6.4. Estructura Orgdanica de la UGEL Urubamba

a) Organo de Control. - Area de Control Institucional

b) Organo de Direccién. - Direccion de la Unidad de Gestion Educativa Local

¢) Organo de Asesoria. - Asesoria Juridica

d) Organo de Participacién. - Consejo Participativo Local de Educacion

¢) Organo de Linea. - Area de Gestion Pedagogica y Area de Gestion Institucional

f) Organo de Apoyo. - Area de Gestion Administrativa.
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2.4. Marco conceptual

Adquisicion directa. - Los bienes que no son atendidos por las instancias superiores,
pueden ser adquiridos para su uso por parte de la institucion en forma directa, utilizando para

ello sus ingresos y recursos propios. (Alvarez & Menacho, 2020)

Almacén. - Es el espacio destinado a guardar los materiales y mercancias de la empresa.
Para que el almacenamiento y la manipulacion de materiales y mercancias sea eficiente, hay
que: Aprovechar el espacio de forma 6ptima y utilizar el volumen disponible de la manera mas

eficiente posible, generando los costes mas bajos en el proceso de almacenaje. (Elizalde, 2018)

Baja de los bienes en desuso. - “Se trata del retiro material y contable de los bienes
del registro patrimonial de la institucién autorizado con acto resolutivo suscrito por el
servidor publico competente, el cual debe indicar las causales que conllevaron la baja”

(Alvarez & Menacho, 2020, p. 33).

Bien mueble. - Se trata de activos que tienen la capacidad de ser utilizados durante un

periodo superior a un afio y que pueden ser trasladados sin que sufra deformacion. (Duran,

2012)

Codificacion. - “Este es un procedimiento que permite identificar los bienes mediante la
asignacion de un simbolo de material que contiene un cdédigo y/o la abreviatura

correspondiente” (Alvarez & Menacho, 2020, p. 32).

Conciliacion. - Se trata de comprobar cantidades o registros contables, con informacion
proporcionada por las oficinas como: Movimiento de almacén, movimiento patrimonial, etc.

(Quispe, 2019)
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Control de inventarios. - Es una herramienta importante para las empresas y
organizaciones, ya que permite conocer el volumen de productos disponibles para la venta en
un lugar y momento determinado, asi como las condiciones de almacenamiento. (Orlando,

2011)

Etiqueta. - “Es una pequefa impresion que se pega al bien y en donde se pueden

visualizar las caracteristicas del mismo, permitiendo reconocerlo” (Vargas, 2021, p. 26).

Faltantes. - Son bienes que atn no han sido localizados tras verificacion de la

comision. (Quispe, 2019)

Ingreso o alta de los bienes. - Se constituye por los bienes que ingresan a la
institucion proveniente por transferencias, donaciones recibidas y adquisiciones directas.

(Quispe, 2019)

Inventario. - Es el listado detallado y en orden de los activos de una empresa en un

periodo dado. (Quispe, 2019)

Inventario fisico. - “Es el nombre que se le da a los registros de activos fisicos en el
inventario de una entidad. Tiene en cuenta los bienes desde su adquisicion y registro hasta el

retiro de los bienes” (Alvarez & Menacho, 2020, p. 32).

Mantenimiento o reparacion. - Es una situacion en la que el valor de un activo se

reduce por encima del costo de su mantenimiento o reparacion. (Quispe, 2019)

Monitoreo de inventarios. - Es el observador o maquina de inventario que registra

datos del sistema de forma continua o selectiva. (Quispe, 2019)
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Nota de Entrada al Almacén -NEA. - Se trata de un documento que acredita la entrada
de un bien en el almacén, para que pueda ser registrado posteriormente desde el punto de vista

contable. (Quispe, 2019)

Orden de compra. - Documento emitido por el departamento de logistica de la
organizacion con el fin de vender la mercancia de un proveedor que incluye, entre otras cosas,

cantidad, precio y detalles del articulo. (Quispe, 2019)

Patrimonio. - “Son todos los activos que pertenecen a una empresa” (Vargas, 2021, p.

26).

Pedido Comprobante de Salida — PECOSA.- Es un documento que acredita la salida

de un bien del almacén. (Quispe, 2019)

Personal de Almacén. - El trabajo en equipo es una herramienta esencial para alcanzar
los objetivos del almacén, ya que fomenta la cohesion entre los miembros y les permite
alcanzar objetivos comunes, como la obtencion de los mejores resultados laborales, una alta
productividad y un reducido nivel de conflictos interpersonales. Para conseguir los objetivos
de la empresa es necesario mantener una serie de reglas que ayuden a conseguirlos. (Vargas,

2021, p. 27).

Primeras Entradas Primeras Salidas — PEPS. - De acuerdo con Whittington,
Carmichael y Graham (2007) citado por Fuentes (2015), indican que, cuando una organizacion
emplea la férmula de primera entrada y salida (PEPS) asume que los bienes entran y salen de
la organizacion en el orden en que se vendieron, lo que significa que, el primer inventario

comprado por la unidad es el primer inventario vendido.
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Procedimiento. - “Son las acciones que se realizan paso a paso para lograr los

objetivos en la empresa” (Vargas, 2021, p. 27).

Registro de bienes. - Son bienes que conforman el patrimonio inmobiliario, por tanto,
deben estar registrados en el " Software Mobiliario Institucional ", que sera el registro de los

bienes muebles a cargo del 6rgano responsable (Superintendencia de Bienes Nacionales, 1998,

p. 6).

Salida de bienes. - Se constituye por la baja de bienes, donaciones otorgadas y

disposicion de bienes realizada por la institucion. (Quispe, 2019)

Sistema Integrado de Administracion Financiera — SIAF.- Se trata de un Sistema de
Ejecucion, no de Formulacién Presupuestal ni de Asignaciones (Trimestrales y Mensuales).

(Ministerio de Economia y Finanzas, 2021)

Sobrantes. - Son aquellos bienes que luego del inventario son declarados como

omitidos o no incluidos en el registro patrimonial. (Quispe, 2019)

Toma de inventario. - Consiste en la verificacion fisica de un bien, con el objetivo de

garantizar su existencia real. (Vargas, 2021)

Zona de Almacenaje. - El almacenamiento de activos se mueve de manera ordenada y
en condiciones adecuadas para garantizar que se conserven sus propiedades. Esta asignacion
de espacio debe tener en cuenta el alta, media o baja rotacion de bienes personales, asi como

las condiciones ambientales. (Ministerio de Economia y Finanzas, 2021)
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2.5. Hipotesis

La presente investigacion no requiere una hipétesis, puesto que no se esta pronosticando
un valor, lo cual es concordante con lo sefialado por (Herndndez & Mendoza, 2018), quienes
mencionan que, “los estudios hipotéticos son solo aquellos que tienen un alcance relevante o
explicativo, o aquellos que tienen un alcance descriptivo, pero intentan predecir nimeros, datos
o hechos” (p. 124), en ese sentido al ser la investigacion presente de alcance descriptivo no es

necesario plantear hipotesis.

2.6. Variables

2.5.1. Identificacion de variables

La presente investigacion hace referencia a la variable:

=  Administracion de bienes muebles.
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2.5.2. Operacionalizacion de variables

Operacionalizacion de variables

Repositorio Digital

Variables Definicion Definicion Dimensiones Indicadores
Conceptual Operacional
La administracidon Son aquellos Recepcion
de bienes, como actos que se Internamiento
Almacenamiento
parte del Proceso producen con la Registro
de Gestion de entregatemporal Custodia
Recursos Publicos de un bien, a Solicitud
Distribucion
de la favor de otra Entrega
Administracion entidad puiblica, —
Conservacién
Financiera del instituciones o o
Mantenimiento optima
Sector Pablico, privadas o o
Operatividad
ADMINISTRACION comprende las personas
DE BIENES siguientes naturales, con el
MUEBLES actividades: fin de ser Tipos de
Almacenamiento destinados al uso inventario
de Bienes Muebles, o Servicio Manejo de
distribucion, publico. Inventario inventarios
mantenimiento e Uso de
inventario. documentacién
(Decreto de inventarios

Legislativo N*

1439, 2019)

Nota. Elaboracion a partir de las Bases Teodricas
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Capitulo ITI: Método de Investigacion

3.1. Enfoque de investigacion

El presente estudio fue cuantitativo, porque se mide en un espacio completo y
especifico, se analizan las mediciones por métodos estadisticos y las conclusiones se relacionan

con las hipotesis. (Hernandez & Mendoza, 2018)

3.2.Alcance de la investigacion

La presente investigacion, segin Hernandez y Mendoza (2018), fue de alcance
descriptivo, puesto que: “tiene el propdsito de desglosar las propiedades y caracteristicas
especificas de las variables en un contexto particular. En la investigacion, se recopilaran y
analizaran datos para obtener la informacidn pertinente para el estudio”, lo que permitira

describir la variable: Administracion de bienes.

3.3. Disefio de la investigacion

Segun Hernandez y Mendoza (2018), el presente estudio fue de disefio no experimental,
ya que, “no se manipulard la variable, solamente se examinard y se medira la variable tal como
se da en su contexto natural, esto quiere decir que no podemos variar de forma intencional la

variable”. Es de tipo transeccional, porque: “se observa la variable en un solo momento”.
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3.4. Poblacion y muestra

3.4.1. Poblacion

Segun Carrasco (2019), define como el total del fenémeno a estudiar, la misma que
tiene caracteristicas en comun, la cual es estudiada y da origen a los datos utilizados en la

investigacion.

La poblacion de estudio estuvo conformada por:

= Los documentos emitidos en el periodo 2021, consta de:

Documentos Cantidad
Ordenes de Compra 69
Notas de Entrada de Almacén- NEA 69
Documentos de KARDEX 69
Pedidos de Comprobante de Salida — PECOSA 69
Inventario anual 1
Total 277

* En cuanto, al personal que colabora en la Unidad de Gestion Educativa Local de

Urubamba se tiene:

Colaboradores Cantidad
Area de Administracion 17
Area de gestion Pedagogica 20
Area de Asesoria Juridica 1
Area Gestion Institucional 8
Total 46
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3.4.2. Muestra

Para Hernandez y Mendoza (2018), sostienen que la muestra es el subconjunto de la
poblacion, seleccionado por métodos variados, en la cual se debe tener en cuenta la
representatividad de la poblacion. La misma que debe reunir las caracteristicas de los
individuos que forman parte de la poblacion. En este estudio se empled el muestreo no
probabilistico, pues no se utilizé férmulas para determinar la muestra.

En tanto, los documentos fueron desglosados de la siguiente manera:

= Documentos emitidos en el periodo 2021, constaron de:

’ Documentos Cantidad
Ordenes de Compra 69
Notas de Entrada de Almacén- NEA 69
Documentos de KARDEX 69
Pedidos de Comprobante de Salida — PECOSA 69
Inventarios iniciales e inventarios de cierre (anual) 1
Total 277

= Respecto a los colaboradores que se estudiaran se tiene lo siguiente:

Colaboradores Cantidad
Oficina de Logistica 7
Oficina de Contabilidad 4
Total 11

3.5. Técnica (s) e instrumento (s) de recoleccion de datos

3.5.1. Técnicas
Segiin Hernandez y Mendoza (2018), la recoleccion de datos permite elaborar un plan
al detalle de los procedimientos que se llevan a cabo para recolectar los datos y orientados a

los objetivos especificos.
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Por tanto, las técnicas que se emplearon fueron:

a) Encuesta. Es el estudio de un grupo de personas representativo del universo que se esta
investigando. Una encuesta exhaustiva es una forma de conocer a una persona o una
comunidad desde sus origenes hasta el momento actual. Se aplica a un grupo de personas
que representan una muestra de la poblacion investigada a través de una sola encuesta o
formulario. (Hernandez & Mendoza, 2018)

b) Revision documental. Se trata de recopilar la informacién necesaria para investigar el
asunto. Esta valoracion debe ser selectiva, ya que, anualmente se publican miles de
articulos sobre diversos campos del conocimiento en revistas cientificas, peridédicos, libros
y otros materiales. (Hernandez & Mendoza, 2018)

¢) Observacion. Se trata de observar el hecho, fendmeno o caso y registrarlo para su posterior

analisis.

3.5.2. Instrumentos
Los instrumentos utilizados para la recoleccion de datos que se utilizaron, retnen la
validez, confiabilidad y objetivad necesarias para llevar a cabo el estudio. A continuacion, se

detallan de acuerdo a la técnica aplicada:

Técnica Instrumento
Encuesta Cuestionario
Analisis documental Ficha de analisis documental
Observacion Lista de cotejo

3.6. Validez y confiabilidad de instrumentos

Los instrumentos que se aplicaron fueron revisados por el Contador de la Unidad de

Gestion Educativa Local de Urubamba, los cuales sirvieron para presentar los resultados de los
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instrumentos aplicados para validar su contenido y exponer su opinidén para garantizar la
confiabilidad de los instrumentos.
3.7. Procesamiento de datos
Los datos obtenidos durante el estudio, han sido clasificados y transferidos a una matriz

para que sean analizados por las investigadoras, segun los pasos siguientes:

1. Los datos se procesaron mediante el programa de Microsoft Excel

2. Se procesaron los datos en el programa estadistico SPSS Vs 26.

3. Se present? los resultados mediante tablas o figuras.

4. Se realiz6 un andlisis descriptivo de los datos por objetivos especificos y objetivo

general.
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Capitulo I'V: Resultados de la Investigacion

En este apartado se muestran los resultados que se obtuvieron en el estudio, de acuerdo
al instrumento aplicado y segmentado por objetivos especificos y objetivo general, como se

muestra a continuacion:

Para describir el proceso de administracion de bienes muebles en la Unidad de Gestion
Educativa Local de Urubamba en el afio 2021, se aplicé un cuestionario de 18 items a 11
trabajadores de los cuales 7 trabajadores fueron de la Oficina de Logistica y 4 de la Oficina de
Contabilidad, para lo cual se utiliz6 la medicion en escala Likert y se asigné la siguiente
puntuacidn segun las respuestas como se visualiza en la tabla 1.

Tabla 1

Puntuacion de escala de Likert

Categoria Puntuacion
Nunca 1
A veces 2
Siempre 3

Nota. Elaboracion propia

Por otra parte, en la tabla 2, se considerd necesario la aplicacion de una baremacion para
que los resultados obtenidos tengan una presentacion objetiva facilitando asi su interpretacion.
Este rango se elabor6 porcentualmente de acuerdo a las siguientes condiciones:

Tabla 2

Puntuacion de escala de Likert

Estado Rango del nivel de cumplimiento %
Malo 0-33.33

Regular 33.34 - 66.66

Bueno 66.67 - 100
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4.1. Resultados respecto a los objetivos especificos

4.1.1. Resultados del objetivo especifico (a)

OE 1: Describir el proceso de almacenamiento de bienes muebles en la Unidad de

Gestion Educativa Local de Urubamba en el ario 2021.

Para responder el primer objetivo especifico, se realizo una encuesta a los colaboradores
de la Oficina de Logistica y Oficina de Contabilidad, ficha de observacion y lista de cotejo
teniendo en cuenta los indicadores para esta dimension.

En la ficha de observacion, se encontr6 lo siguiente:

Tabla 3
Revision documentaria relacionada a la dimension almacenamiento en la Unidad de Gestion

Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021

Almacenamiento Tiene
Si No En Ponderado Calificacion  Observacion
proceso

Se realiza uso X 25% 12.5% Existe poco

optimo del orden en el uso

espacio. del espacio de
los bienes.

Los  productos X 25% 12.5% No todos los

estan ubicados en bienes del

el espacio almacen estan

correspondiente. en su respectivo
lugar lo cual
genera el
desorden  del
almacen.

Los  productos  x 25% 25% Cada bien

cuentan con una cuenta con un

codificacion codigo ya

adecuada. sistematizado.

Se realiza wuna X 25% 12.5% Se realiza una

verificacion fisica verificacion

de los inventarios fisica trimestral
de los bienes.

Total 100% 62.5%

Nota. Fuente de elaboracion propia en base a la ficha de revision documentaria.
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En la revision documentaria se pudo verificar que los productos cuentan con codificacion
adecuada obteniendo una calificacion del 25%, mientras que el uso 6ptimo del espacio, la
ubicacion correspondiente de los productos y la verificacion fisica de los inventarios se
encuentran en proceso con una calificacion de 12.5%.

Tabla 4
Frecuencia de las respuestas del proceso de almacenamiento en la Unidad de Gestion

Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021

Preguntas Nunca A veces Siempre
Indicador 1: Recepcion

1) El método de control que utiliza con mayor frecuencia para el 20% 80%
ingreso de bienes a almacén es el PEPS

2) Elproceso que realiza para la recepcion de los bienes y documentos 5% 95%
son la guia de revision y verificacion del bien o servicio

3) Los datos se consignan en la documentacion de entrada de bienes 13% 87%
son la guia de remision, datos del proveedor, TDR del producto
bien o servicio, estado del bien y/o servicio y firma de conformidad
Indicador 2: Internamiento
4) Las caracteristicas que presentan los almacenes y el equipamiento 20% 80%

son el control de cantidad y calidad
Indicador 3: Registro

5) Usted utiliza diferentes criterios para almacenar de manera 10% 90%
adecuada los bienes patrimoniales
6) Usted hace uso de los procedimientos y herramientas para el 5% 95%

registro de entradas y salidas de los bienes
Indicador 4: Custodia

7) Usted verifica el estado de los productos para detectar posibles 10% 90%
defectos
8) Usted considera que para la custodia de bienes se debe verificar el 15% 85%

ingreso total del bien adquirido para su posterior inventariado
Nota. Fuente de elaboracion propia en base a las respuestas de los trabajadores de la Unidad de Gestion

Educativa Local de Urubamba.

La tabla 4 describe la frecuencia de las respuestas sobre el proceso de almacenamiento,
donde de acuerdo a las respuestas el 80% indican que para el método de control siempre utilizan
con frecuencia el PEPS para el ingreso de bienes a almacén, el 95% indican que el proceso que
realiza para la recepcion de los bienes y documentos son la guia de revision y verificacion del

bien o servicio, el 87% indican que siempre los datos se consignan en la documentacion de
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entrada de bienes a través de la guia de remision, datos del proveedor, TDR del producto bien
o servicio, estado del bien y/o servicio y firma de conformidad, el 80% refieren que las
caracteristicas que presentan siempre los almacenes y el equipamiento son el control de
cantidad y calidad, el 90% siempre utilizan diferentes criterios para almacenar de manera
adecuada los bienes patrimoniales, el 95% indican que siempre hacen uso de los
procedimientos y herramientas para el registro de entradas y salidas de los bienes, el 90%
siempre verifica el estado de los productos para detectar posibles defectos y el 85% considera
que siempre para la custodia de bienes se debe verificar el ingreso total del bien adquirido para
su posterior inventariado.

Tabla §
Estado del proceso de almacenamiento en la Unidad de Gestion Educativa Local de

Urubamba - Periodo 2021

Proceso de almacenamiento

Preguntas P. maximo P. obtenido % Estado
Recepcion 132 95 72.0% Bueno
Internamiento 44 31 70.5% Bueno
Registro 88 64 72.7% Bueno
Custodia 88 63 71.6% Bueno
Totales 352 253 71.9% Bueno

Nota. Fuente de elaboracion propia en base a las respuestas de los trabajadores de la Unidad de Gestion Educativa

Local de Urubamba.

La tabla 5 describe del proceso de almacenamiento en la Unidad de Gestion Educativa
Local de Urubamba - Periodo 2021, donde el estado de la recepcion, internamiento, registro y

custodia presentan un estado bueno porque obtuvieron un 71.9% del puntaje en escala Likert.
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4.1.2. Resultados del objetivo especifico (b)

Repositorio Digital

OE 2: Describir el proceso de distribucion de bienes muebles en la Unidad de Gestion

Educativa Local de Urubamba en el ario 2021.

Tabla 6

Revision documentaria relacionada a la dimension distribucion en la Unidad de Gestion

Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021

Documentos Tiene
Analizados Si  No En Ponderado Calificacion Observacion
proceso

(La entidad realiza la X 12.5% 6.2% Se realiza las solicitudes de pedidos

solicitud oportuna para en tiempos muy cortos, que no

cada pedido? garantizan adecuadamente su
atencion.

(La solicitud de pedido x 12.5% 12.5% El requerimiento lo realiza cada area

se realiza en base al usuaria de acuerdo a su necesidad que

requerimiento que emite presente.

la entidad?

(La entidad cuenta con x 12.5% 12.5% Existe lugares diferenciados de

el lugar adecuado para almacenaaje de acuerdo al tipo del

los bienes muebles en bien.

stock?

(El encargado lleva un X 12.5% 0 No se cuenta con un control adecuado

control adecuado de la debido a personal insuficiente en el

entrada y salida de area de almacen.

bienes?

(Existe una buena x 12.5% 12.5% Se tiene distribuido los bienes de

ubicacion de los bienes acuerdo a caracteristicas similares

muebles para poder para su mayor facilidad de despacho.

encontrarlos y

despacharlos de manera

rapida?

(Los bienes son X 12.5% 12.5% Se realiza la distribucion de bienes

distribuidos de manera acorde al requerimiento presentado

correcta al area usuaria? por el area usuaria.

(Al ser entregados los X 12.5% 0 Existe poco espacio de almacen por la

bienes, se encuentran en alta incidencia de material, sin

buen estado? embargo, la mayoria de entrega se
realiza con el mayor cuidado posible.

(Los bienes entregados X 12.5% 0 La oficina encargada de

cumplen con las adquisiciones realiza la compra de

caracteristicas acuerdo a bienes con las minimas

solicitadas en el especificaciones que presenta el area

requerimiento? usuaria.

Total 100% 54.5%

Nota. Elaboracion propia en base a la ficha de observacion
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En la revision documentaria se pudo verificar que la solicitud oportuna para cada
pedido se encuentra en proceso obteniendo una calificacion del 6.2%, asimismo, en la revision
documental se observo que si se realiza la solicitud de pedido en base al requerimiento que
emite la entidad, la entidad cuenta con el lugar adecuado para los bienes muebles en stock,
existe una buena ubicacion de los bienes muebles para poder encontrarlos y despacharlos de
manera rapida y los bienes son distribuidos de manera correcta al drea usuaria obteniendo una
calificacion de 12.5%, ademas, se puede mencionar que el encargado no lleva un control
adecuado de la entrada y salida de bienes, los bienes al ser entregados no se encuentran en buen
estado y los bienes entregados no suelen cumplir con las caracteristicas solicitadas en el
requerimiento, por ende tienen una calificacionde 0%.

Tabla 7
Frecuencia de las respuestas del proceso de distribucion de bienes muebles en la Unidad de

Gestion Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021

Preguntas Nunca A veces Siempre
Indicador 1: Solicitud
9) El proceso de solicitud o requerimiento que 10% 90%
realiza el drea usuaria o dependencia es traves del
TDR
10) Usted hace uso de diferentes procedimientos para 5% 95%
llevar un control adecuado de la entrada y salida
de bienes
Indicador 2: Entrega
11) Para la entrega de materiales al usuario usted 5% 95%
realiza la firma de conformidad de la PECOSA
12) Para la entrega de bienes solicitados hace uso la 8% 92%
PECOSA
Nota. Fuente de elaboracion propia en base a las respuestas de los trabajadores de la Unidad de Gestion Educativa
Local de Urubamba.

La tabla 7 se describe la frecuencia de las respuestas sobre el proceso de distribucion,
donde de acuerdo a las respuestas el 90% indican que el proceso de solicitud o requerimiento

que realiza el 4rea usuaria o dependencia se da siempre a traves del TDR del bien solicitado, el
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95% indican que siempre hacen uso de diferentes procedimientos para llevar un control
adecuado de la entrada y salida de bienes, el 95% indican que la entrega de materiales al usuario
siempre se realiza por medio de la firma de conformidad de la PECOSA, el 92% siempre hacen

entrega de los bienes solicitados por medio de la PECOSA.

Tabla 8
Estado del proceso de distribucion en la Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba -
Periodo 2021
Proceso de distribucion

Preguntas P. maximo P. obtenido % Estado

Solicitud 88 64 72.7% Bueno

Entrega 88 64 72.7% Bueno

Totales 176 128 72.7% Bueno

Nota. Fuente de elaboracion propia en base a las respuestas de los trabajadores de la Unidad de Gestion Educativa

Local de Urubamba.

La tabla 8 describe del proceso de distribucion en la Unidad de Gestion Educativa Local
de Urubamba - Periodo 2021, donde el estado de la solicitud y entrega presentan un estado

bueno porque obtuvieron un 72.7% del puntaje en escala Likert.
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4.1.3. Resultados del objetivo especifico (c)
OE 3: Describir el proceso de mantenimiento de bienes muebles en la Unidad de
Gestion Educativa Local de Urubamba en el aiio 2021.

Tabla 9
Revision documentaria relacionada al proceso de mantenimiento en la Unidad de Gestion

Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021

Documentos Tiene
Analizados Si  No En Ponderado Calificacion  Observacion
proceso
(Se protegen los X 33.3% 16.65% Ha  existido
bienes muebles? ocasiones en
las que los
bienes han
superado  sus
fechas de
caducidad, en
la mayoria se
da la debida
proteccion a
los bienes.
(Los bienes  x 33.3% 33.3% Los bienes se
muebles se almacenan de
recepcionan en acuerdo a las
condiciones caracteristicas
Optimas? de fragilidad
que presenta el
bien.
(El almacén posee  x 33.3% 33.3% El  almacen
una  temperatura presenta  un
adecuada para los clima decuado
bienes muebles? en los factores
de humedad y
ventilacion.
Total 100.0% 83.25%

Nota. Elaboracion propia en base a la ficha de observacion
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En larevision documentaria se pudo verificar que la proteccion de los bienes se encuentra
en proceso con una calificacion de 16.65%, asimismo, se puede indicar que los bienes muebles
se recepcionan en condiciones Optimas y que el almacén posee una temperatura adecuada para

los bienes muebles estos documentos obtuvieron una calificacion de 33.3%.

Tabla 10
Frecuencia de las respuestas del proceso de mantenimiento de bienes muebles en la Unidad

de Gestion Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021

Preguntas Nunca A veces Siempre

Indicador 1: Conservacion optima

13) Los bienes muebles que se encuentran en 50% 45%
custodia estan localizados en lugares amplios de

buena ventilacion de aire

14) El almacén se encuentra en un lugar amplio y de 60% 40%
facil acceso para una conservacion optima de los

bienes muebles

Indicador 2: Operatividad

15) Para verificar la operatividad de los bienes 55% 45%
muebles se realiza el inventario, condiciones y

manipulacion del bien

Nota. Fuente de elaboracion propia en base a las respuestas de los trabajadores de la Unidad de Gestion

Educativa Local de Urubamba.

Latabla 10 se describe la frecuencia de las respuestas sobre el proceso de mantenimiento,
donde de acuerdo a las respuestas el 50% indican que los bienes muebles que se encuentran en
custodia a veces estan localizados en lugares amplios de buena ventilacion de aire, el 60%
indican que el almacén a veces se encuentra en un lugar amplio y de facil acceso para una
conservacion optima de los bienes muebles, el 45% indican que para verificar la operatividad

de los bienes muebles siempre se realiza el inventario, condiciones y manipulacion del bien.
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Tabla 11

Estado del proceso de mantenimiento de bienes muebles en la Unidad de Gestion Educativa

Local de Urubamba - Periodo 2021

Proceso de mantenimiento

Preguntas P. maximo P. obtenido % Estado
Conservacion 88 53 60.2% Regular
optima

Operatividad 44 27 61.4% Regular
Totales 132 80 60.6% Regular

Nota. Fuente de elaboracion propia en base a las respuestas de los trabajadores de la Unidad de Gestion

Educativa Local de Urubamba.

La tabla 11 describe del proceso de mantenimiento en la Unidad de Gestion Educativa
Local de Urubamba - Periodo 2021, donde el estado de conservacion Optima y la operatividad

presentan un estado regular porque obtuvieron un 60.6% del puntaje en escala Likert.

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




Universidad
Andina
del Cusco

4.1.4. Resultados del objetivo especifico (d)

Repositorio Digital

OE 4: Describir el proceso de inventario de bienes muebles en la Unidad de Gestion

Educativa Local de Urubamba en el ario 2021.

Tabla 12

Revision documentaria relacionada al proceso de inventario en la Unidad de Gestion

Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021

Documentos Tiene
Analizados Si No En Ponderado Calificacion Observacion
proceso

Dimension 4:

Inventario

Utiliza el Sistema X 8.3% 4.2% Solo con Kardex

Periddico de virtual, el fisico se esta

Inventarios implementado, ahora
esta como proceso.

Utiliza el Sistema 8.33% 8.33% En proceso de

Continuo de implementacion  con

Inventarios soporte de la
Cooperacion  Suiza,
para subsanar
desfases.

Los inventarios se X 8.33% 0 En proceso de

miden al costo implementacion.

Los inventarios se X 8.33% 4.2% No todos los productos

miden a valor son depreciables. Los

realizable neto bienes muebles son
depreciables, pero los
bienes inmuebles no
son depreciables, pero
de los cuales no se
tiene saneados un
60%.

Las politicas X 8.33% 4.2% Las politicas contables

contables son usadas para la

adoptadas para la medicion y estimacion

medicion de los del valor patrimonial

inventarios, que considera la

incluyen la institucion. De  los

formula de cuales son necesarios

medicion de los para los

costos utilizados sinceramientos
contables entre la
oficina de
Contabilidad y
Patrimonio.

Se registra los X 8.33% 4.2% Se registra inventarios

inventarios de

de forma semestral.
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forma

cronologica

Se realiza el alta 8.33% 8.33% Se realiza el ingreso a

de los productos almacen y el registro

dentro del plazo contable en

de 15 dias habiles patrimonio.

Se registra el 8.33% 8.33% Se registra las altas de

importe total en los bienes

libros de los contablemente y

inventarios patrimonialmente.

Se realiza corte de 8.33% 8.33% Se realizan cortes en

documentos las oficinas de

trimestrales. patrimonio, almacen y
contabilidad.

Se genera un 8.33% 8.33% Se cuenta con un

listado de las listado de items que

diferencias de tienen alguna

inventario. observacion.

Se cuenta con la 8.33% 8.33% Se realiza el alta de los

autorizacion del bienes de acuerdo a la

jefe de area para comision de altas y

realizar el registro bajas de la entidad,

correspondiente. para todo tipo de
ingreso de bienes se
hace con el jefe de
area.

Se cuenta con la 8.33% 8.33% Se realiza los ajustes

autorizacion del previa autorizacion de

jefe de area para la comision que son

realizar los integrados por los jefes

ajustes de area.

necesarios.

Total 100% 66.78%

Nota. Elaboracion propia en base a la ficha de observacion

En la revision documentaria se pudo verificar que se encuentra en proceso el uso del
Sistema Periodico de Inventarios, los inventarios no suelen medir el valor realizable neto, las
politicas contables adoptadas para la medicion de los inventarios no suelen incluir la férmula
de medicion de los costos y no se suele registrar los inventarios de forma cronologica, en tanto
dichos procesos tuvieron como calificacion 4.2%.

Por otro lado, en la institucion los inventarios no se miden al costo dicho proceso obtuvo

una calificacion de 0%.
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Asimismo, se puede indicar que la institucion utiliza el Sistema Continuo de Inventarios,
se realiza el alta de los productos dentro del plazo de 15 dias habiles, se registra el importe total
en libros de los inventarios, se realiza corte de documentos trimestrales, se genera un listado
de las diferencias de inventario, se cuenta con la autorizacion del jefe de area para realizar el
registro correspondiente, se cuenta con la autorizacion del jefe de area para realizar los ajustes

necesarios. Dichos procesos tuvieron una calificacion de 8.33%.

Tabla 13
Frecuencia de las respuestas del proceso de inventario de bienes muebles en la Unidad de

Gestion Educativa Local de Urubamba en el ario 2021

Preguntas Nunca A veces Siempre
Indicador 1: Tipos de inventario

16 Los inventarios para el control de almacén se 20% 80%
realizan segun el SIGA y aplicando el BIN
CARD
Indicador 2: Manejo de inventarios

17  Para el manejo de inventarios se forma un comité 20% 80%
que autorice y de fe de las entradas y salidas bajo
resolucion
Indicador 3: Uso de documentacion de
inventarios

18  Eluso de la documentacion de inventarios se da 15% 75%

a través del NEA, PECOSA y BIN CARD

Nota. Fuente de elaboracion propia en base a las respuestas de los trabajadores de la Unidad de Gestion Educativa

Local de Urubamba.

La tabla 13 se describe la frecuencia de las respuestas sobre el proceso de inventario,
donde de acuerdo a las respuestas el 80% indican que siempre los inventarios para el control
de almacén se realizan segtn el SIGA y aplicando el BIN CARD, el 80% indican que para el
manejo de inventarios siempre se forma un comité que autorice y de fe de las entradas y salidas
bajo resolucion, el 75% indican que para el uso de la documentacién de inventarios siempre se

da a través del NEA, PECOSA y BIN CARD.
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Tabla 14
Estado del proceso de inventario de bienes muebles en la Unidad de Gestion Educativa Local

de Urubamba - Periodo 2021

Proceso de inventario

Preguntas P. maximo P. obtenido % Estado

Tipos de 44 31 70.5% Bueno

inventario

Manejo de 44 31 70.5% Bueno

inventarios

Uso de 44 28 63.6% Regular

documentacion

de inventarios

Totales 132 90 68.2% Bueno
Nota. Fuente de elaboracion propia en base a las respuestas de los trabajadores de la Unidad de Gestion Educativa
Local de Urubamba.

La tabla 14 describe del proceso de inventario en la Unidad de Gestion Educativa Local
de Urubamba - Periodo 2021, donde el estado de tipos de inventario, manejo de inventarios y
uso de la documentacion de inventarios presentan un estado bueno porque obtuvieron un 68.2%

del puntaje en escala Likert.
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4.2. Resultados respecto al objetivo general

4.2.1. OG: Describir el proceso de administracion de bienes muebles en la Unidad de
Gestion Educativa Local de Urubamba en el afio 2021.

En el objetivo general se describe el proceso de administracion de bienes muebles en la
Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba en el afio 2021.

Tabla 15
Estado del proceso de administracion de bienes muebles en la Unidad de Gestion Educativa

Local de Urubamba en el ario 2021

Proceso de administracion

Preguntas P. maximo P. obtenido % Estado

Proceso de 352 253 71.90% Bueno

almacenamiento

Proceso de 176 128 72.70% Bueno

distribucion

Proceso de 132 80 60.60% Regular

mantenimiento

Proceso de 132 90 68.2% Bueno

inventario

Totales 792 551 69.6% Bueno
Nota. Fuente de elaboracion propia en base a las respuestas de los trabajadores de la Unidad de Gestion Educativa
Local de Urubamba.

La tabla 15 describe del proceso de administracion de bienes muebles en la Unidad de
Gestion Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021, donde el estado del proceso de
almacenamiento (recepcion, internamiento, registro y custodia), distribucion (solicitud y
entrega) e inventario (tipos de inventario, manejo de inventarios y uso de la documentacion de
inventarios) presentan un estado bueno. No obstante, el proceso de mantenimiento (estado de
conservacion Optima y la operatividad) tuvo un estado regular. En base a estos resultados, se
puede indicar que el proceso de administracion de bienes muebles en la Unidad de Gestion

Educativa Local de Urubamba en el afio 2021, se encuentra en un nivel bueno.
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Tabla 16

Repositorio Digital

Tabla General revision documentaria relacionada a los procesos de administracion de bienes

muebles en la Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba en el ario 2021

Proceso de administracion

Dimensiones % de calificacion Calificacion
Proceso de almacenamiento  62.5% Regular
Proceso de distribucion 54.5% Regular
Proceso de mantenimiento 83.25% Bueno
Proceso de inventario 66.78% Bueno
Total promedio 66.67% Bueno

Nota. Elaboracion propia en base a la ficha de observacion

En la revision documentaria se pudo verificar que el proceso de almacenamiento obtuvo

una calificaciéon de 62.5% encontrandose en un nivel regular, mientras que el proceso de

distribucion obtuvo una calificacion de 54.5% encontrandose en un nivel regular, el proceso de

mantenimiento obtuvo una calificacion de 83.25% encontrdndose en un nivel bueno y el

proceso de inventario tuvo una calificacion de 66.78% encontrandose en un nivel bueno. En

tanto, el proceso de administracion obtuvo una calificacion promedio de 66.67% encontrandose

en un nivel bueno.
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Capitulo V: Discusion

5.1. Descripcion de los hallazgos mas relevantes y significativos

A continuacion, se presentan los hallazgos mas relevantes luego de haber realizado la
investigacion, iniciaremos describiendo aquellos que estan relacionados a los objetivos

especificos; respecto a:

En el proceso de almacenamiento en la Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba
en el afio 2021, se encontré que procedimientos como la verificacion fisica de inventarios no
siempre se realizan debido a la falta de mano de obra, asi como, la verificacion del estado del
empaque del producto, ya que, estan sujetas al tipo de producto y modalidad de llegada del

producto (Ver Tabla 17).

En la distribucion de los bienes de la Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba
en el afio 2021, se encontraron deficiencias, ya que, la entidad en diversas ocasiones no realiza
la solicitud oportuna para cada pedido, no tienen un control adecuado y continu6 de la entrada
y salida de bienes, ademas, los bienes entregados no siempre se encuentran en buen estado ni

cumplen con las caracteristicas solicitadas en el requerimiento (Ver Tabla 3).

En el proceso de mantenimiento de bienes muebles en la Unidad de Gestion Educativa
Local de Urubamba, se encontraron deficiencias en la conservacion dptima, ya que, los bienes
han llegado a pasar sus fechas de caducidad, sin embargo, el almacén posee una temperatura

adecuada para los bienes muebles (Ver Tabla 4).
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El proceso de inventario presenta deficiencias en la medicion del valor realizable neto,
en el manejo de politicas contables y el registro cronoldgico de los inventarios, ademas, se
utiliza el Sistema Periddico de Inventarios solo con Kardex virtual, porque recién se vienen

implementando distintos procesos (Ver Tabla 5).

Respecto al objetivo general planteado en la investigacion, se evidencio que un 13% de
las Ordenes de compra, NEA, Kardex, PECOSAS no presentaron registro del nombre, apellido,
cargo y firma del director de la UGEL, ni del jefe de Logistica, tampoco presentan conformidad
de la recepcion, firma del jefe de Almacén, fecha de recepcion y valor de los bienes de

conformidad (Ver Tabla 9 hasta tabla 17).

5.2. Limitaciones del estudio

El presente estudio tuvo como limitaciones, la falta de antecedentes previos relacionados
a la variable, y el tipo de unidad de analisis que son las Unidades de Gestion Educativa Local
—UGEL; en el contexto local, razon por la que se considerd un estudio relacionado a la variable:

proceso de administracion de bienes muebles, pero en Universidades y Municipalidades.

5.3. Comparacion critica con la literatura existente

De acuerdo a los antecedentes internacionales planteados en este estudio, determinamos
que:

Comparacion 1.- Segin Castillo (2017), encontré que los bienes anteriores pueden
perderse por ausencia del responsable, ya que, no todas las personas que protegen los bienes
han recibido y firmado el acta de entrega. Adicionalmente, el gobierno de Lloa no cuenta con
un inventario a largo plazo de sus activos, por lo que, no puede conocer con precision esta

informacion para la toma de decisiones. Cabe mencionar que, en el presente estudio se
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determiné que las medidas que se toman en cuenta para la custodia de bienes es actualizar los
responsables de los bienes, registrar el ingreso total del bien adquirido para su posterior
inventariado y control en el aplicativo SIGA Patrimonio Almacén y tener un personal

responsable encargado de la custodia de bienes.

Comparacion 2.- Aguilera (2016), en su estudio hallé que los bienes no se encuentran
en el lugar al momento de la incautacion fisica debido a la falta, incumplimiento o falta de
claridad de los procedimientos de las politicas internas sobre el uso responsable de los
bienes por parte del usuario. Los resultados obtenidos por la autora concuerdan con el presente
estudio, pues durante el proceso de almacenamiento en la Unidad de Gestion Educativa Local
de Urubamba, los procedimientos de verificacion fisica de inventarios y la verificacion del
estado del empaque del producto, no siempre se realizan debido a la falta de mano de obra.

En referencia al contexto nacional se ha determinado que, de los antecedentes
propuestos en el presente estudio, podemos concluir que:

Comparacion 3.- Gutiérrez (2021), argumenta en sus resultados que el 48,6% indican
que existe una administracion eficiente, mientras que el 34,3% estimo6 que la administracion es
muy eficiente, y un 17,1% la considerd poco eficiente. Los resultados obtenidos en esta
investigacion, se contradicen con lo hallado por Gutiérrez, debido a que el proceso de
administracion de bienes muebles en la Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba en
el afio 2021, tiene un nivel regular, ya que, se evidencio que un 13% de las Ordenes de compra,
NEA, Kardex, PECOSAS, no presentaron registro del nombre, apellido, cargo y firma del
director de la UGEL, ni del jefe de Logistica, tampoco en la conformidad de la recepcion,
presentan la firma del jefe de Almacén, fecha de recepcion y valor de los bienes de

conformidad.
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Comparacion 4.- Chavez y Paredes (2020), en su investigacion identificaron que las
deficiencias principales del control de los bienes muebles en la Unidad de Gestion Educativa
Local fueron: El proceso de la baja de bienes, no adecuada valuacion de los bienes, la no
eficiente toma de inventarios, rotulacion, el deficiente proceso de codificacion, el deficiente
control de la conservacion de los bienes muebles, el inadecuado control y registro e
identificacion de los bienes, posteriormente, el reconocimiento inadecuado de los activos
condujo a pérdidas significativas para la organizacién. Los resultados del actual estudio
coinciden con los hallazgos, pues se evidencidé diversas deficiencias en el proceso de

almacenamiento, distribucion de bienes, mantenimiento e inventario.

Finalmente, en el contexto local, se realiz6 la comparacion con el siguiente antecedente

propuesto, llegando a la conclusion de que:

Comparacion 5.- Rodriguez (2017), en su investigacion, determind que el factor que
limitan la correcta gestion de los efectos personales clasificados como RAEE es el factor
humano, lo que conlleva al incumplimiento de las recomendaciones y normativas de las
autoridades competentes. De manera similar, en la presente investigacion se identifico que por
falta de recursos humanos, no se realiza una correcta verificacion de los bienes que ingresan al

Almacén.

5.4. Implicancias del estudio

Es importante mencionar que la Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba es una
entidad que en los ultimos afios viene implementando diversos procesos, ademas de ser de
ambito local, por lo que, sus hallazgos pueden ser generalizados para unidades de estudio de

caracteristicas similares.
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5.5. Aporte de investigacion

A partir del estudio realizado se tiene como un antecedente de investigacion puesto que
las conclusiones permitiran que se mejoren los procesos de administracion de bienes muebles
en la Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba en el afio 2021, y que las oficinas de
Logistica y de Contabilidad puedan superar estas observaciones, en tanto se tiene regular
conocimiento en el proceso de mantenimiento. Ademds, es necesario mencionar que la

investigacion permitira contribuir en la mejor administracion de los bienes estatales.
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Conclusiones

Primera: Se determin6 que el proceso de almacenamiento de bienes muebles en la
Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba se lleva a cabo tomando en cuenta los
procedimientos correctos, empero, procedimientos como la verificacion fisica de inventarios
no siempre se llega a realizar, por la falta de personal, asimismo, la verificacion del estado del

empaque del producto (Ver Tabla 1).

Segunda: En la distribucion de los bienes de la Unidad de Gestion Educativa Local de
Urubamba en el afio 2021, se encontraron deficiencias, ya que, la entidad no siempre realiza la
solicitud oportuna para cada pedido que realiza, no se tiene un control adecuado de la entrada
y salida de bienes, ademas, los bienes entregados no siempre se encuentran en buen estado ni

cumplen con las caracteristicas solicitadas en el requerimiento (Ver Tabla 3).

Tercera: El proceso de mantenimiento de bienes muebles en la Unidad de Gestion
Educativa Local de Urubamba present6 deficiencias en la conservacion optima, ya que, hubo

ocasiones en las que los bienes sobrepasaron sus fechas de caducidad (Ver Tabla 4).

Cuarta: El proceso de inventario presenta deficiencias, ya que, solo a veces los
inventarios se miden a valor realizable neto, en ocasiones las politicas contables adoptadas para
la medicion de los inventarios no incluyen la formula de medicion de los costos utilizados,
ademads, no siempre se registran los inventarios de forma cronolédgica, ademas, se utiliza el

Sistema Periddico de Inventarios, pero solo con Kardex virtual (Ver Tabla 5).

Quinta: El proceso de administracion de bienes muebles en la Unidad de Gestion
Educativa Local de Urubamba en el afio 2021 se realiza en un nivel regular, ya que, se pudo

evidenciar que un 13% de las Ordenes de compra, NEA, Kardex, PECOSAS, no presentaron
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registro del nombre, apellido, cargo y firma del director de la UGEL, ni del jefe de Logistica,
tampoco presentan conformidad de la recepcion, firma del jefe de Almacén, fecha de recepcion
y valor de los bienes de conformidad, por lo que tuvieron que ser anulados, retrasando la

dotacion y entrega de bienes muebles (Ver Tabla 9 hasta tabla 17).
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Recomendaciones

A las autoridades de la Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba, se les
recomienda implementar las siguientes acciones para poder realizar una adecuada

Administracioén de Bienes Muebles:

Primera: A los Jefes de la Oficina de Logistica y la Oficina de Contabilidad de 1a Unidad
de Gestion Educativa Local de Urubamba, brindar capacitacion al personal encargado del
almacenamiento de los bienes, a fin de facilitar los procesos de almacenamiento. Asi también,
crear talleres de interaccion, donde cada miembro indique posibles soluciones para generar

estrategias que minimicen la presencia de bienes con fechas de caducidad pasadas.

Segunda: A los colaboradores y Jefe de la Oficina de Almacén de la Unidad de Gestion
Educativa Local de Urubamba, realizar la actualizacion de los flujogramas de los procesos de
almacenamiento, con el fin de simplificar la comprension de estos y favorecer el cumplimiento

correcto y continuo de los procesos.

Tercera: A los Jefes de la Oficina de Logistica dar alcances al personal sobre la
importancia del mantenimiento de los bienes muebles, asimismo, generar estrategias con la
participacion de los involucrados, para tener consideracion de sus dificultades y fortalezas a la

hora de realizar los procedimientos.

Cuarta: A los Jefes de la Oficina de Contabilidad, establecer politicas internas para el
registro, contabilidad y seguimiento de activos fijos, bienes depreciables e inventario en
almacén, estas politicas deben iniciar desde la adquisicion hasta el destino para que los procesos

sean sistematicos.
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Quinta: Al director de la Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba fortalecer el
sistema organizacional en areas relacionadas con la administracion de bienes muebles y dotar

de personal adecuado para el registro, inspeccion, inventario y control de bienes muebles.
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TITULO: “Administracién de Bienes Muebles en la Unidad de Gestién Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021”

PROBLEMA
GENERAL
(Como es el proceso de administracion de bienes
muebles en la Unidad de Gestion Educativa Local de
Urubamba en el afio 2021?
PROBLEMA
ESPECIFICOS
PE 1: ;Cémo se realiza el proceso de
almacenamiento de los bienes muebles en la Unidad
de Gestion Educativa Local de Urubamba en el afio
20217
PE 2: ;Como se realiza el proceso de distribucion de
los bienes muebles en la Unidad de Gestion
Educativa Local de Urubamba en el afio 2021?
PE 3: ;Como se realiza el proceso de mantenimiento
de los bienes muebles en la Unidad de Gestién
Educativa Local de Urubamba en el afio 2021?
PE 4: ;Como se realiza el proceso de inventario de
los bienes muebles en la Unidad de Gestion
Educativa Local de Urubamba en el afio 2021?

OBJETIVO

GENERAL
Describir el proceso de Administracion de bienes
muebles en la Unidad de Gestion Educativa Local
de Urubamba en el afio 2021.

OBJETIVO
ESPECIFICOS

OE 1: Describir el proceso de almacenamiento en
la Unidad de Gesti6n Educativa Local de Urubamba
en el afio 2021.
OE 2: Describir el proceso de distribucion en la
Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba
en el afio 2021.
OE 3: Describir el proceso de mantenimiento en la
Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba
en el afio 2021.
OE 4: Describir el proceso de inventario en la
Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba
en el afio 2021.

VARIABLE
Variable L

Administracion de
Bienes muebles

Dimensiones:

- Almacenamiento
- Distribucién

- Mantenimiento

- Inventario

METODOLOGIA

Tipo: Basico

Alcance: Descriptivo

Diseiio: No experimental-transversal
Enfoque: Cuantitativo.

M —»V,

Donde:

M: Muestra
Vu: Administracion de Bienes muebles

Poblacién v muestra

Poblacion

Muestra
L

277 documentos emitidos en el periodo 2021,
encontrandose las Ordenes de Compra, Notas de
Entrada de Almacén- NEA. Documentos de
KARDEX, Pedidos de Comprobante de Salida —
PECOSA e Inventarios anual

46 personal que colabora en la Unidad de Gestion
Educativa Local de Urubamba

277 documentos emitidos en el periodo 2021,
encontrandose las Ordenes de Compra, Notas de
Entrada de Almacén- NEA, Documentos de
KARDEX, Pedidos de Comprobante de Salida —
PECOSA e Inventarios anual

11 personal de la Oficina de Logistica y Oficina de
Contabilidad
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Tipo de muestreo:
Muestreo no probabilistico
Técnicas Instrumentos de recoleccion de datos
Técnica:
» Revision documental
» Observacion
» Entrevista

Instrumento:
»  Guia de analisis documenta
» Ficha de observacion
»  Guia de entrevista
Métodos de analisis de datos:
» Parael procesamiento de datos se utilizara un paquete
estadistico para el analisis cuantitativo.
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TEMA: “Administracion de Bienes Muebles en la Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba - Periodo 2021”
OBJETIVO: Describir el proceso de Administracion de bienes muebles en la Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba en el afio 2021
VARIABLES  DIMENSIONES INDICADORES ITEMS O REACTIVOS
1. ;Qué método de control se utiliza con mayor frecuencia para el ingreso de bienes
a almaceén?
Recepcion 2. ;Cual es el proceso que usted realiza para la recepcion de los bienes y qué
documentos utiliza?
3. ;Que datos se consignan en la documentacion de entrada de bienes?
In . 4. ;Cuales son las caracteristicas de los almacenes y el equipamiento con el que
temamiento cuenta? y
Almacenamiento 5. (Qué cnterios utlliza para almacenar de manera adecuada los bienes
Resistr patrimoniales? Explique
ERISTO 6. (Cuadles son los procedimientos v herramientas para el registro de entradas y
salidas de los bienes?
7. (Cual es el proceso de verificacion del estado de los productos y cada cuanto
Custodia tiempo se realiza?
8. ;Qué medidas se tiene en cuenta para la custodia de bienes? Explique
Administracion de 9. EE;‘:,II f <e:iagroceso de solicitud o requerimiento que realiza el area usuaria o
. . encia’
fliescs mme e : . Solicitud 10. ;Que procedimientos realiza para llevar un control adecuado de la entrada y salida
Distribucion de bienes? .
Entresa 11. ;Que procesos se debe realizar para la entrega de matenales al usuario?
€ 12. ;Qué documentos se utilizan para la entrega de los bienes solicitados?
13. ;De qué manera se protegen a los bienes muebles que se encuentran en custodia?
Conservacion optima 14. ;Cuales son las caracteristicas que tiene el almacén para una conservacion optima
Mantenimiento de los bienes muebles?
_ 15. ;Cuales son los procedimientos que se realiza para venficar la operatividad de los
Operatividad bienes muebles?
Tipos de Inventario 16. ;De qué manera se realizan los inventarios para el control de almacén?
Manejo de inventario 17. ;Cual es el proceso que se realiza para el manejo de inventarios?
Inventan
veHano Uso de documentacion de  18. ;Cual es el uso de documentacion de inventarios?

mventarios
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B) Instrumentos de recoleccion de datos

UNIVERSIDAD ANDINA DEL CUSCO

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS, ADMINISTRATIVAS

Y CONTABLES
Universidad
:"Idg‘a ESCUELA PROFESIONAL DE CONTABILIDAD
el Cusco
CUESTIONARIO

DATOS PERSONALES DEL ENCARGADO
Estimado Sefior (a)encargada en la Unidad de Gestion Educativa Local Urubamba, antes de
completar la guia de entrevista es necesario completar los datos siguientes o marcar con una

“X”, segun corresponda:

Nombres y Apellidos:

Edad:

Cargo:

INSTRUCCIONES:

Estimada encargada (a):

A continuacion, se presenta un listado de preguntas en relacion al conocimiento de la
“Evaluacion de la Administracion de Bienes en la Unidad de Gestion Educativa Local de

Urubamba”

N° | Documentos Analizados Nunca | A veces Siempre
Dimension 1: Almacenamiento

Indicador 1: Recepcion

1 El método de control que utiliza con mayor
frecuencia para el ingreso de bienes a almacén es

el PEPS

2 El proceso que realiza para la recepcion de los
bienes y documentos son la guia de revision y

verificacion del bien o servicio
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3 Los datos se consignan en la documentacion de
entrada de bienes son la guia de remision, datos
del proveedor, TDR del producto bien o servicio,
estado del bien y/o servicio y firma de

conformidad

Indicador 2: Internamiento

4 Las caracteristicas que presentan los almacenes y
el equipamiento son el control de cantidad y

calidad

Indicador 3: Registro

5 Usted utiliza diferentes criterios para almacenar

de manera adecuada los bienes patrimoniales

6 Usted hace uso de los procedimientos y
herramientas para el registro de entradas y

salidas de los bienes

Indicador 4: Custodia

7 Usted verifica el estado de los productos para

detectar posibles defectos

8 Usted considera que para la custodia de bienes se
debe verificar el ingreso total del bien adquirido
para su posterior inventariado

DIMENSION 2: DISTRIBUCION

Indicador 1: Solicitud

9 El proceso de solicitud o requerimiento que
realiza el drea usuaria o dependencia es traves del

TDR

10 | Usted hace uso de diferentes procedimientos para
llevar un control adecuado de la entrada y salida

de bienes

Indicador 2: Entrega

11 | Para la entrega de materiales al usuario usted

realiza la firma de conformidad de la PECOSA
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12 | Para la entrega de bienes solicitados hace uso la
PECOSA
DIMENSION 3: MANTENIMIENTO

Indicador 1: Conservacion optima

13 | Los bienes muebles que se encuentran en
custodia estan localizados en lugares amplios de

buena ventilacion de aire

14 | El almacén se encuentra en un lugar amplio y de
facil acceso para una conservacion 6ptima de los

bienes muebles

Indicador 2: Operatividad

15 | Para verificar la operatividad de los bienes
muebles se realiza el inventario, condiciones y
manipulacion del bien

DIMENSION 4: INVENTARIO

Indicador 1: Tipos de inventario

16 | Los inventarios para el control de almacén se
realizan segin el SIGA y aplicando el BIN
CARD

Indicador 2: Manejo de inventarios

17 | Para el manejo de inventarios se forma un comité
que autorice y de fe de las entradas y salidas bajo

resolucion

Indicador 3: Uso de documentacion de

inventarios

18 | El uso de la documentacion de inventarios se da

a través del NEA, PECOSA y BIN CARD
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UNIVERSIDAD ANDINA DEL CUSCO

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,
ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES
el ESCUELA PROFESIONAL DE CONTABILIDAD

Universidad
Andina

FICHA DE OBSERVACION

TEMA: “Administracion de Bienes Muebles en la Unidad de Gestion Educativa Local

de Urubamba - Periodo 2021”

INTRODUCCION:

La presente lista de cotejo, tiene por finalidad analizar los documentos en la Unidad de Gestion

Educativa Local de Urubamba. Esta guia solo se limita a recolectar los datos con fines

investigativos, los mismos que se mantendran en reserva y absoluta confidencialidad, los

mismos que se encuentran debidamente autorizados por el director de la Unidad de Gestion

Educativa Local de Urubamba.

Las tesistas agradecen a la Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba, que nos brind6

los documentos solicitados para el correspondiente analisis.

DATOS DE LA ENTIDAD PUBLICA

Area:

Fecha de Revision:

Revisor:

Instrucciones:

Marque con una “x” segun corresponda y justifique en el casillero de observaciones:

N° Documentos Analizados

Tiene

Si

No

N/A

Observacion

DIMENSION 1:
ALMACENAMIENTO

1 | Se realiza uso 6ptimo del espacio

2 | Los productos estan ubicados en su

ubicacion correspondiente
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3 |Los productos cuentan con una

codificacion adecuada

4 | Se realiza una verificacion fisica de los

inventarios

5 | Se verifica el estado del empaque del
producto

DIMENSION 2: DISTRIBUCION

6 | (La entidad realiza la solicitud oportuna

para cada pedido que realiza?

7 | ¢La solicitud de pedido se realiza en basa

al requerimiento que emite la entidad?

8 | ¢(La entidad cuenta con el lugar adecuado

para los bienes muebles en stock?

9 | ¢El encargado lleva un control adecuado

de la entrada y salida de bienes?

10 | ¢Existe una buena ubicacion de los bienes
muebles para poder encontrarlos y poder

despacharlos de manera rapida?

11 | ¢(Los bienes son distribuidos de manera

correcta al area usuaria?

12 | ¢ Al ser entregados los bienes, se

encuentran en buen estado?

13 | ;Los bienes entregados cumplen con las
caracteristicas  solicitadas en el
requerimiento?

DIMENSION 3: MANTENIMIENTO

14 | ;Se protegen los bienes muebles?

15 | (Los bienes muebles se recepcionan en

condiciones 6ptimas?

16 | (El almacén posee una temperatura
adecuada para los bienes muebles?

DIMENSION 4: INVENTARIO
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17 | Utiliza el Sistema Periddico de

Inventarios

18 | Utiliza el Sistema Continuo de

Inventarios

19 | Los inventarios se miden al costo

23 | Los inventarios se miden a Valor

Realizable Neto

24 | Las politicas contables adoptadas para la
medicion de los inventarios, incluyen la
formula de medicion de los costos

utilizados

25 | Se registra los inventarios de forma

cronoldgica

26 | Se realiza el alta de los productos dentro

del plazo de 15 dias hébiles

27 | Se registra el importe total en libros de

los inventarios

28 | Se realiza corte de documentos

trimestrales

29 | Se genera un listado de las diferencias de

inventario

31 | Se cuenta con la autorizacion del jefe de
area para realizar el registro

correspondiente

30 | Se cuenta con la autorizacion del jefe de

area para realizar los ajustes necesarios
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UNIVERSIDAD ANDINA DEL CUSCO
v FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS, ADMINISTRATIVAS Y

CONTABLES
Universidad ESCUELA PROFESIONAL DE CONTABILIDAD

Andina
del Cusco

GUIA DE ANALISIS DOCUMENTAL

TEMA: “Administracion de Bienes Muebles en la Unidad de Gestion Educativa Local

de Urubamba - Periodo 2021”

INTRODUCCION:

La presente guia, tiene por finalidad analizar los documentos en la Unidad de Gestion Educativa Local
de Urubamba. Esta guia solo se limita a recolectar los datos con fines investigativos, los mismos que se
mantendran en reserva y absoluta confidencialidad, los mismos que se encuentran debidamente
autorizados por el director de la Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba.

Las tesistas agradecen a la Unidad de Gestion Educativa Local de Urubamba, que nos brindo los

documentos solicitados para el correspondiente analisis.

DATOS DE LA ENTIDAD PUBLICA

Area:

Fecha de Revision:

Revisor:

ANALISIS DOCUMENTAL DE LA ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES

Instrucciones:

[T 2]

Marque con una “x” segun corresponda y justifique en el casillero de observaciones:

Tiene
Documentos Analizados Observaciones
Si No

ORDENES DE COMPRA

NEA (INGRESO POR COMPRA)

KARDEX

PECOSA

INVENTARIO DE CIERRE (ANUAL)
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N7 de

. - ; - . . Nombre Firma Fecha
orden Importe Nombre | Firma | Nombre | Firma | Conformid del del de Fecha
de RUC Fecha Proveedor Referencia | Clasif. p? del del del J. de | del J. de ad de .. | Monto N N? Fae
S/ . . . . .. almacene | almacene | recepcié Fac.
comp director | director | logistica | logistica | recepcion ro ro n
ra
Adquisicion
Golden  A&C ‘:‘ r— CPC. J‘L: Porad
206055449 | 311122202 | consulting and | T PO s Dina "y —— simezo2 | oo
69 oy = las IE del si T s Comejo s1 51 Inocencio 51 no no EE001.22
92 1 contruction i 17730.7 Quispe - X 1
ELRL nivel prmano Quis Pumaccah Espinoza
R de k2 Ugel pe ua
Unubamba
Adquisicion
Ingenicros i Lic
l::':lpr‘-sa I cre J\Jl';n Fiorela
= As 0 ore
56426 11/12202 otico 20
68 . @“N” 31122202 Individual de antiscplico si . .S . Dima s Comejo si si Inocencio si no no 31220 EE00I-11
9 1 para las 230928 Quispe X 1
Responsabilida Pumaccah Espinoza
N Instituciones Quispe
d Limitada G.H. | . ua
Educativas del
mivel 1
67 ANULAD | ANULA ANULADO ANULADO ANULA | ANULA | ANULA | ANULA | ANULAD | ANULA ANULADO ANULAD | ANULAD | ANULA | ANULA | ANULA | ANULA
O DO DO DO DO DO O DO O O DO DO DO DO
Adquisicion
de matenal cPC Lic.
n p n didactico y § Jojhan Fiorela n
20 7 112202 . r - N 320 .
66 6011716 112720 At E:LR.L. utiles de si S, Dina s Comejo 51 51 Inocencio 51 no no 1220 EG01.22
“ 1 N 16'620.0 Quispe - 1
enscfianza Pumaccah Espinoza
para el mvel Quispe ua
imicial
Adquisicion
de matenal CPC Lic.
206003074 | 3112202 | Vit Aventuras | didictico L Dina Jojhan Fiorela 3112202 )
65 y Deportes depoctivo para s S/ §'580.0 ] Comejo si s1 Inocencio si no no EG01.93
53 1 T Quispe - 1
ELR.L. cl nivel Pumaccah Espinoza
Quispe
primara y ua
secundaria
Adquisicion CPC. ] E‘Il:an Fiarel
104766454 | 31112202 | Flores Hacho | de material de s Dina oy e 311220
64 s S ] Comejo s s1 Inocencio si no no E001.5
(2] 1 Marleny Silvia mascanllas 35'000.0 Quispe . |
- - Pumaccah Espinoza
para lIEE Quispe s
Adquisicion CPC Lic.
103608620 | 21112202 Dromar de mobiharsa ' 7 Dina ‘!.:-Jhan Fiorela 3112202 o
63 29 1 Miranda para dotar s S/§'532.0 Qui s Comnejo si si Inocencio s no no 1 E001.2
' Aguilar CETPROy Om:pc Pumaccah Espinoza
CEBAS pe ua
p S Lic.
Adquisicion CPC. o
5 | 104085234 | 3112202 Quispe de material e Dina Jojhan Fiorela 311122202
62 Rodriguez s1 S/812.0 s Comejo si s1 Inocencio si no no
49 1 .- para almacén Quispe X 1
Yovana Pumaccah Espinoza
y sede Quispe us
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Adquisicion
de Kits para
estudiantes
- Lic.
e et Jojhan Fiorel.
0 2945 1 21/12202 o - c " 0] oreia 012,202
61 IUIS,‘.,'\N' 1122202 ln"“. Quispe partiparon si S/ 2700.0 Dina Comejo si si Inocencio si no no 30127202 E001-8
27 1 Yun en los Quispe X 1
Pumaccah Espinoza
diferentes Quispe us
concursos
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item Descripeion U. de compra ¢ ’c'::l::l;fade Prcclo; ‘mtano Valor total 8/ (r:;tl:g;;’
133000540001 Removedor de Sarro x 1 Gal Unidad 35 13 S/ 455.00 35
501100042094 Bolsa de polictileno 08 em x 66cm. X 90cm x100. color negro Unidad 70 7 S/ 490.00 70
133000120055 Desinfectante limpiador aromitico x 1gal. Unidad 33 95 S/ 475.20 33
133000160080 Detergente granulado x 15kg Unidad 158 95 S/ 15'010.00 158
1 35000090067 Esponija de fibra sintética 10cmxl4cmx48cm Unidad 70 6.5 S/ 455.00 70
1350003600019 Guante de jebe de uso doméstico puilo largo Par 70 6.5 S/ 455.00 70
133000240075 Legia (hipoclorito de sodio) al 5%x1gal Unidad 49 10 S/ 490.00 49
353800010099 Alcohol etilico (Etanol) 96° Gel 1L alcohol en gel de 1L. de 707 Unidad 246 16.8 S/ 4'132.80 246
791900080295 Colchoneta de espuma Sinx60cmx 1.20m. Unidad 1 580 S/ 580.00 1
791900080198 Colchoneta de espuma Scm x Im x Z’m. colchoneta plastificada lavable y espuma de Unidad 540 S/ 540.00 1
AKTA densidad
235200050236 Juego didictico de actividades Unidad S8 110 S/ 6'380.00 58
317500180029 Juego didictico de encaje de madera 29.4cmx20.8cmx 1.6cm (ndmeros) Unidad 57 90 S/ 5'130.00 57
317500150850 Juego didéctico de tablero para numeracion de madera x 10Pz. Unidad 57 70 S/ 3990.00 57
239400060013 Pelota de basquetbol N°5 Unidad 78 54 S/ 4'212.00 78
239400060137 Pelota de cuero sintético para voleibol N°5 Unidad 78 56 S/ 4'368.00 78
85700410105 Mascarilla descartable adulto Unidad 50.000.00 0.7 S/ 35'000.00 50.000.00
746437450363 Escritorio de melamina 60cmx74cmx 1.20m. Unidad 5 350 S/ 1'750.00 5
746440330001 Estante archivador de melamina Unidad 5 4524 S/ 2'312.00 5
746441520824 Estante de melamina 32cmx ] 40mx1.50m. Unidad - 880 S/ 3'520.00 -
746481870001 Silla fija de metal tapizada Unidad 10 95 S/ 950.00 10
285400120453 Luminaria con luz LED 36w para empotrar-ENROM Unidad 10 24.2 S/ 242.00 10
203400120065 Tcla arpillera por 2m._ancho NACIONAL Metro 100 5.7 S/ 570.00 100
S01100043152 Bolsa de polictileno 3umx37inx42in Unidad 300 9 S/ 2'700.00 300
890300010079 Maletin (menor a ¥4 de la UIT) de dril tipo bolso con correa-Mavyu Sport Unidad 250 15 350
899600150353 Casaca de algodon afranclado unisex Unidad 13 317 13
133000160141 Detergente granulado industrial x 15 kg Marsella Unidad 69 95 69
139200200284 Juego de asco personal (jabon tocador liquiq‘). ja.b(yn tocador barra, cortaiiflas, papel Unidad 750 17 S/ 12'750.00 750
toalla de baflo) x 5 pzs

717200050227 Papel bond 75 gr. Tamaiio A4- Chamex EMP X 500 355 13.884507 S/ 4'929.00 355
317500320021 Teatrin de madera 40cmx80cmx |1 .50m Unidad 69 390.57 S/ 26'949.33 69
290500030108 Pincel de cerda blanca N° 16 plano — Artesco Unidad 5100 1.7 S/ R'670.00 5100
470300140003 Sticker impreso serigrafia Unidad 5637 18 S/ 10'143.00 5637
717200050234 Papel bond 75 gr. Tamaflo A4 -Chamex EMPXS500 260 32.45 S/ 8'437.00 260
717300110403 Cartulina simple 140 gr. 50cmx65cm color RAL 1016 Unidad 2320 0.3894 S/903.41 2320
7173001 10405 Cartulina simple 140 gr. 50cmx65c¢cm color RAL 6001 Unidad 2320 0.3894 S/ 903 41 2320
717200170036 Papel lustre de 50 cm x 65 cm color amarillo Unidad 1160 0.212396 S/ 24638 1160
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717200170035 Papel lustre de 50 cm x 65 cm color azul Unidad 1160 0.21239% S/ 24638 1160
717200170034 Papel lustre de 50 cm x 65 cm color rojo Unidad 1160 0.212396 S/ 24638 1160
717200170037 Papel lustre de 50 cm x 65 cm color verde Unidad 1160 0.21239%6 S/ 24638 1160
717200260047 Papelografo cuadriculado 56 gr. De 61cmx86cm — Layconsa Unidad 28000 0.2242 S/ 6'277.60 28000
717300110404 Cartulina simple 140 gr. 5S0cmx65cm color RAL-5015- GRUPO LC Unidad 2320 04011 S/ 930.78 2320
717200170040 Papel lustre de 50 cm x 65 cm color celeste-MMULTIMAX Unidad 1160 0.224198 S/ 26007 1160
717300110329 Cartulina simple 140 gr. S0cmx65¢m color blanco-ANAX Unidad 11620 0.3776 S/ 4'387.71 11620
717200260033 Papelografo blanco 56 gr. De 61 cmx86cm — CREARTE Unidad 32500 0236 S/ 7'670.00 32500
737000010033 Cola sintética x 250 gr — Artesco Unidad 2280 2.596 S/ 591888 2280
716000190004 Lipiz de cera crayon grueso x 12-Artesco Unidad 1970 3.481 S/ 6'857.57 1970
716000040025 Lépiz de color tamafio grande (juego x 12 colores) Artesco Unidad 2670 54988 S/ 14'626.81 2670
716000040112 Lipiz negro grado 2* con borrador — Faber Castell Unidad 17000 0.3063 S/ 5'215.00 17000
317500040020 Plastilina gruesa jucgo x 12 — Faber Castell Unidad 1300 283 S/ 3'681.60 1300
716000060403 Plumén marcador de tinta al agua punta fina juego x 12 colores - Artesco Unidad 1460 4.7553 S/ 6'942 88 1460
715000220029 Tajador de metal para lipiz — Artesco Unidad 3160 0.59 S/ 1'864.40 3160
291000100056 Tempera con aplicador x 250 ml color blanco — Artesco Unidad 830 4.543 S/ 3'770.69 830
201000100058 Tempera con aplicador x 250 ml color negro — Artesco Unidad 320 4543 S/ 1'453.76 320
715000230050 Tijera de metal de 5 in con punta roma y mango de plistico - Artesco Unidad 5790 1.29 S/ 7'515.42 579
715000230076 Tijera de metal de 5 in con punta roma y mango de plastico — Vinifan Unidad 1180 1.92 S/ 2269.61 1180
29000100057 Tempera con aplicador x 250 ml color amarillo — KP Unidad 830 4.35 S/3'613.99 830
29000100055 Tempera con aplicador x 250 ml color azul - KP Unidad 830 4.35 S/ 3'613.99 830
29000100054 Tempera con aplicador x 250 ml color rojo — KP Unidad 830 4.35 S/ 3'613.99 830
291000100061 Tempera con aplicador x 250 ml color verde - KP Unidad 640 4.35 S/ 2'7TR6.69 640
646100030291 Tacho de polictileno con tapa v ruedas 120L aprox - KUELAP Unidad 157 261.48 S/ 41'053.62 157
353800010034 Alcohol etilico (etanol) 70°- Mundo Farm Litro 450 9 S/ 4050.00 450

Recibi conforme
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Cantidades Valores
item Descripcion Marca :0:::}',;:. Unidad de uso : Movimiento mensual : : Tovimiento mensual : Precio
!salc!o Entradas | Salidas Saldo Sald.o Entradas Salidas Saldo Promedio
anterior actual | anterior actual

22000050617 Mochila de drill Sin marca 1301.1101 Unidad 6 0 0 6 24 0 0 24 3

70400100555 | Cinta teflon 1 in x 10m Sin marca 13.01.1101 Unidad 1 0 0 1 11 0 0 1 1
91100020030 | A& '““’f(’)“L' SIVERSX | Santa Elena | 13010101 Unidad 18 0 8 10 540 0 240 300 30
13300010002 Acido munitico x 1L Sin marca 1301.050301 Unidad 76 0 12 54 836 0 132 704 11
13300120050 | Desinfectante limpiador |- oo orea | 1301.050301 Unidad 40 0 0 40 400 0 0 400 10

aromatico x 2L
133000120055 | Desinfectante limpiador Masterel | 1301.050301 Unidad 30 0 28 2 270 0 252 18 9
aromdtico x | gal

Sin marca 1301.050301 unidad 200 0 197 3 2.100.00 0 2.068.50 315 10.5
DPRIZA | 1301.050301 Unidad 0 33 33 0 0 4752 4752 0 144

Ambicntador de spray x - . -

3 < . re: 3 3 Inids 2 388 2.910. 7.5
133000140193 260 ml APROX. Sinmarca | 1301.050301 Unidad 400 0 12 388 | 3.00.00 0 90 1910.00 5
133000160080 D"'“g““‘l‘;ﬁ“‘"”'“d" X Marsella | 1301.050301 Unidad 0 158 156 2 o |15.01000]14820000] 19 95

JKE
croente or. g 25
133000160097 | Detereente 1'.?““““" *=| sinmarea | 1301.050301 Unidad 55 0 0 55 |10300] o 0 1,034.00 18.8
P . 95
133000160113 | Detereente = Povo x93 | Ginmarca | 1301.050301 Unidad 100 0 0 100 | 8.000.00 0 0 $.000.00 80
Detergente granulado - ces -

33 L & arsell: 3 3 ’ < < [
133000160141 | = e ApROX | Marsella | 1301.050301 unidad 0 69 69 0 0 6.555.00 | 6,555.00 0 96
133000220009 (’““"“"’l ;(‘) t::.;‘ CHUEX 1 Sinmarca | 1301.050301 Unidad 144 0 0 144 | 846349 0 0 846349 | 58774221
133000240075 Lejia (hipoclorito de DARIZA | 1301.050301 Unidad 0 49 49 0 0 490 490 0 10

sodio) al 5% x | gal
133000240096 Lejia (hipoclorito de Sinmarca | 1301.050301 Galén 64 0 64 0 704 0 704 0 1
sodio) al 5%
. . Lejia (hipoclorito de . - Py - . & - OO
133000240109 . Nacional 1301.050301 Galén 21 0 7 14 236 0 78.67 157.33 11.238095
sodio) al 6%
133000240129 L::K"',“;f’l";l"'i‘jl‘_" Sinmarca | 1301.050301 Unidad 23 0 0 23 391 0 0 391 17
Desinfectante amonio
133000410202 | cuatemario al 25% x 3.785 KAZ 1301.050301 Unidad 9 0 0 9 405 0 0 405 45
L

" - Removedor de sarro x 1 , I . e - - - N
133000540001 i KAZ 1301.050301 Unidad 0 35 35 0 0 455 455 0 13

e - Escoba de cerda de . - . - -
135000050060 o HUDE 1301.050301 Unidad 249 0 0 149 | 2.340.60 0 0 360 15

plastico 40 cm
Sinmarca | 1301.050301 Unidad 94 0 1 93 921.2 0 9.8 911.4 15
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oo ~nata ? 3 -
135000050068 | E5°b "‘4‘:': ; zunchos | o marca | 1301.050301 Unidad 24 0 0 24 360 0 0 360 15
e , Escobillon de cerda para ) - . 5 - 5
135000080016 : Sinmarca | 1301.050301 Unidad 24 0 0 24 432 0 0 432 18
piso x 60 cm
135000090067 | Esporja de fibra sintética Tottus 1301.050301 Unidad 0 45 45 0 0 3555 3555 0 7.9
10cmx 14 cm x 48
13500013006 Recogedor de pléstico Sinmarca | 1301.050301 Unidad 5 0 1 4 542 0 10.84 43.36 10.84
tamafo grande
DAYR -\ j ;A . R
> 1301.050301 Unidad 231 0 0 231 | 1.593.90 0 0 1.593.90 6.9
MUNI
Sin marca | 1301.050301 Unidad 114 0 0 144 | 1.003.20 0 0 1.00320 8.8
Juego de balde de plastico
135000190132 x 16 L con escurndor y Sin marca 1301.050301 | Unidad 24 0 0 24 4512 0 0 4512 18.8
uaemdur
e - Pafo absorbente 20 em x SCOTH P —r i
135000210141 S e APROX X 12 SRATH 1301.050301 Unidad 4 0 1 3 64 0 16 48 16
135000360003 | Guante de jebe de uso Protex25 | 1301.050301 PAR 213 0 86 127 |18s30] o 7482 | 1.104.90 8.7
doméstico talla 6
135000360005 | Gumnte de jebe de uo Sinmarca | 1301.050301 PAR 138 0 0 136 | 1.020.00 0 0 1.020.00 7.5
doméstico talla 8
135000360012 | Guante de jebe de uso Sinmarca | 1301.050301 PAR 80 0 0 80 680 0 0 680 8.5
semi industrial talla 7
135000360016 | Guante de jebe de uso Sinmarca | 1301.050301 PAR 48 0 0 48 264 0 0 264 55
semi industnial talla M
135000360019 | Guante de jebe de uso M 1301.050301 PAR 80 0 0 80 | 1.240.00 0 0 1.240.00 15.5
doméstico puito largo
Asatex 1301.050301 Par 0 70 70 0 0 455 455 0 6.5
130000010026 | Atemizadordeplistico | o oa | 1301050301 Unidad 50 0 0 50 140 0 0 140 28
x75 ml APROX.
Gorro quirirgico
139000370006 | descartable con elastico x Sin marca 1301.050301 Unidad 10 0 0 10 450 0 0 450 45
100
139200100096 | J2b%n de ‘;’(‘K“)"f]':; liquidox | i marca | 1301.050301 Unidad 1 0 10 1 99 0 90 9 9
Master CL_ | 1301.050301 Unidad 129 0 0 129 6192 0 0 6192 1.8
139200100123 | Jabon de “’l":;’l‘“' liquidox | G marca | 1301.050301 Unidad 88 0 0 88 |131722 0 0 131722 | 14,968409
Papel higiénico (Rollo
139200120041 personal) hoja simple Sinmarca | 1301.050301 Unidad 428 0 138 290 |2.9%89.39 0 96386 |2.02553| 6.984545
blanco
Papel higiénico (Rollo
139200120053 | personal) blanco de doble Suave 1301.050301 Unidad 16 0 0 16 320 0 0 320 20
hoja X 24
Sinmarca | 1301.050301 Unidad 10 0 0 10 240 0 0 240 24
139200160341 | Fapel toalla doble hoja Megarollo | 1301.050301 Unidad 2 0 10 12 55 0 25 30 25
blanco X 150 hojas =
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139200200284 jabén de tocador barra, Sin marca 1301.050301 Unidad 0 750 699 51 0 12,750.00 | 11.8383.00 867 17
corta uflas, papel toalla,
toalla de baflo) X 5 piczas
Pafal descartable tipo
139200410022 calzon para nifto talla Sin marca 1301.050301 Unidad 9 0 0 9 148.5 0 0 1485 1.5
XXG
139200500009 | Gl antibacterial para Dr. Smart | 1301.050301 Unidad 0 400 61 339 0 4.000.00 610 3,390.00 10
manos X 500 ml aprox.
139200500033 | et antibacterial para | popr Nons | 1301050301 Unidad 37 0 5 32 595.2 0 8044 | 51476 16.088
manos X 9830 ml aprox.
Software (Inc. Licencia)
140400031699 | de gestion de seguridad de | ESET NOD3 1507.0302 Unidad 2 0 0 2 436.84 0 0 436.84 21842
informacion
140400031765 | Software (Inc. Licencia) | poprnon [ 1507.0302 Unidad 62 0 0 62 |3s6096| o 0 356996 |  57.58
ﬂ(l\‘ll\lh V J_ﬂll spam
Monitor con procesador
integrado 21.5 in 1.60 Ghz
140600530323 RAM 8 Gb HP 1503.020301 Unidad 1 0 1 0 3.847.19 0 3.847.19 0 3.847.190000
almacenamiento 1 TB +
Teclado
Unidad Central de Proceso
S - .
140600530933 | ;*:\Ll‘"';ﬁgf;::"ﬁ"?;{é Gigabyte | 1503.020201 Unidad 1 0 0 1 5.570.00 0 0 5.570.00 | 5.570.000000
SSD/2 TB HDD + Teclado
166600050024 | Termo para liquido X 8L RECORD 1301.0701 Unidad 0 5 0 5 0 903 0 903 180.6
Bandeja de plastico
1699000040125 | antideslizante 2 cm X 35 | ICHIMATSU 1301.0701 Unidad 0 10 0 10 0 142 0 142 142
cm X 45 cm
169900080072 | Taza de Mclamina 250 ml Sin marca 1301.050302 Unidad 23 0 0 23 69 0 0 69 3
169900090169 Vaso de vidrio 340 ml Cristar 1301.0701 Unidad 0 108 0 108 0 5004 0 500.4 4.6333
169900120133 Jarra de vidno 2L ICHIMATSU 1301.0701 Unidad 0 5 0 5 0 151 0 151 30.2
169900120183 Jarra de plistico x 4.5L LINDA 1301.0701 Unidad 0 15 0 15 0 273 0 273 18.2
1699001130002 Dulcera de vidrio ICHIMATSU 1301.0701 Unidad 0 5 0 5 0 7.5 0 7.5 1.5
16900180099 Plato de Plastico para pan Sin marca 1301.050302 Unidad 11 0 0 11 38.5 0 0 385 3.5
16990020002 | ~Servilleteredeacero o garsu|  1301.0701 Unidad 0 12 0 12 0 48 0 48 4
inoxidable
172100040002 Gasolina de 90 octanos Sin marca 1301.0301 Galon 100 0 0 100 1539 0 0 1539 15.39
199200050169 Hand Free Klipxtrem 1301.1101 Unidad 0 15 0 15 0 1500 0 1500 100
199200050417 | Conector P'(‘:; RIS CAT Dixon 1301.1101 Unidad 0 1 1 0 0 200 200 0 200
Auricular Inalambrico con
199200050642 microfono para Halion 1301.1101 Unidad 0 10 0 10 0 900 0 900 90

computadora
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201700030133 mntatt:'M] lla para Sin marca 1301.1101 Unidad 12 0 12 36 0 36 3
201700030183 Cera siliconada Sin marca 1301.1101 Unidad 2 0 0 2 36 0 0 36 18
201700030256 | Bolsas negras para basura | Sin marca 1301.1101 Unidad 100 0 0 100 25 0 0 25 0.25
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DESTINO
° . " Nombre y
N de pedido de Fecha N° de PECOSA Dep.en.dencla Nombre, cargo y firma del Nombre y Nombre y Nombre y firma del que
compra solicitante firma del firma del J. firma de J. . Importe S/
representante ‘e foge . recepciona el
solicitante Logistica Almacén bien
1646 31/12/2021 1242 308- Regién Cusco- SI SI SI S S S/ 17275.7
Educacion Urubamba
11645 31/12/2021 1242 308- Regién Cusco- SI SI S S S $/23'092.8
Educacion Urubamba
1640 31/12/2021 1242 308- Region Cusco- SI SI SI SI SI S/ 16'620.0
Educacion Urubamba
1641 31/12/2021 1242 308- Region Cusco- SI SI SI SI SI S/8'580.0
Educacion Urubamba
1637 31/12/2021 1242 308- Regién Cusco- SI SI SI SI S $/35'000.0
Educacion Urubamba
1626 31/12/2021 1242 308- Regién Cusco- SI SI SI S S S/ 8'532.0
Educacion Urubamba
1631 31/12/2021 1242 308- Region Cusco- SI SI SI SI SI S/812.0
Educacion Urubamba
1621 28/12/2021 1242 308- Regién Cusco- s s s s s $/2'700.0
Educacion Urubamba
1623 30/12/2021 1242 308- Regién Cusco- s s s s s $/3'750.0
Educacion Urubamba
1611 5/11/2021 1243 308- Regidn Cusco- s s si s s S/ 4750.0
Educacion Urubamba
1622 29/12/2021 1243 308- Regi6n Cusco- St ST si si ST $/19'305.0
Educacion Urubamba
1624 29/12/2021 1243 308- Regi6n Cusco- s s s s s S/ 4'929.0
Educacion Urubamba
1625 29/12/2021 1243 308- Regidn Cusco- s s s s s S/26'949.3
Educacion Urubamba
1613 10/12/2021 1243 308- Regién Cusco- s s s s s S/ 8'670.0
Educacion Urubamba
1565 6/12/2021 1243 308- Regién Cusco- St ST si si ST S/ 10'143.0
Educacion Urubamba
1601 16/12/2021 1243 308- Regién Cusco- s si s s s S/43'345.3
Educacion Urubamba
1595 10/12/2021 1243 308- Region Cusco- s s s s s S/28'095.8
Educacion Urubamba
1594 10/12/2021 1243 308- Regién Cusco- s s s s s /27923
Educacion Urubamba
1595 10/12/2021 1243 308- Region Cusco- st ST si si ST S/ 6277.6
Educacion Urubamba
1594 10/10/2021 1243 308- Regién Cusco- s St s s s $/1'190.9
Educacion Urubamba
1594 10/10/2021 1243 308- Regién Cusco- s s s s s S/12'057.7
Educacion Urubamba
1587 10/10/2021 1243 308- Regién Cusco- s s s s s S/60'117.2
Educacion Urubamba
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1591 10/10/2021 1243 308- Region Cusco- st St si si ST S/ 13'628.7
Educacion Urubamba
1586 10/10/2021 1243 D08 Regién Cusoo- st si s s si S/ 6'568.7
ucacion Urubamba
1586 10/10/2021 1243 308- Regién Cusco- st si s s si S/ 14'924.6
Educacion Urubamba
1585 10/10/2021 1243 308- Regién Cusco- st si s s si S/ 1'003.6
Educacion Urubamba
1581 14/10/2021 1243 308- Region Cusco- st St si si ST S/27'393.0
Educacion Urubamba
1567 22/11/2021 1243 D08 Regién Cusoo- st si s s si S/7'296.5
ucacion Urubamba
1541 17/11/2021 1243 308- Regién Cusco- st si s s si S/ 41'053.6
Educacion Urubamba
1560 25/11/2021 1243 308- Regién Cusco- st si s s si S/ 16'550.0
Educacion Urubamba
1429 28/10/2021 1243 308- Regién Cusco- st si s s si S/ 4960.0
Educacion Urubamba
15664 22/11/2021 1243 o8- Regién Cusco- st si s s si S/ 7'760.0
ucacion Urubamba
1511 5/11/2021 1243 308- Regién Cusco- st si s s si S/ 10215
Educacion Urubamba
1566 4/12/2021 1243 308- Regién Cusco- st si s s si S/ 1'120.0
Educacion Urubamba
1541 17/11/2021 1243 308- Regién Cusco- st si s s si $/32'139.1
Educacion Urubamba
1432 28/10/2021 1243 D08 Regién Cusoo- St St ST si si S/ 1'996.0
ucacion Urubamba
1435 3/11/2021 1243 o8- Regién Cusco- st si si s si S/ 899.0
ucacion Urubamba
1430 28/10/2010 1243 308- Regién Cusco- st si s s s S/ 740.0
Educacion Urubamba
1314 27/09/2021 1243 308- Regién Cusco- st si s s si $/99'905.9
Educacion Urubamba
1380 4/10/2021 1243 o8- Regién Cusco- St St ST si si S/ 2'870.0
ucacion Urubamba
1431 10/11/2021 1243 o8- Regién Cusco- st si s s si S/31'886.0
ucacion Urubamba
1318 24/09/2021 1243 308- Regién Cusco- st si s s si S/ 1'539.8
Educacion Urubamba
1325 24/09/2021 1242 308- Regién Cusco- st si s s si S/ 10433
Educacion Urubamba
1281 6/09/2021 1242 D08 Regién Cusoo- st St ST si si S/ 1'500.0
ucacion Urubamba
1248 2/09/2021 1242 o8- Regién Cusco- st si s s si S/21'453.5
ucacion Urubamba
1236 20/08/2021 1242 o8 Region Cusco- st si s s si S/ 15'831.3
ucacion Urubamba
796 2/06/2021 1242 308- Regién Cusco- st si s s si $/9'000.0
Educacion Urubamba
794 25/05/2021 1242 308- Region Cusco- st ST si si ST S/ 7'980.0

Educacion Urubamba
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308 Region Cusco-

795 27
- - Educacsn Urubamba

<

5/2021 1242 SI SI S1 SI S1 S/5'339.0

308- Region Cusco-

M 24"
618 30/04/2021 1242 Educacién Urubamba

SI SI Si SI SI S/8'634.0

308- Region Cusco-

q 2 247
619 30:04/2021 1242 Educacn Urubamba

SI SI Si SI SI S/930.0

308- Region Cusco-

3R 26/03/2072 247 S ~ S nas
583 26/03/2021 1242 Educacion Urubamba SI SI SI SI S1 S/ 1'045.0

308 Region Cusco-

75 19/03/2021 1242 Ediracite Unbextn SI SI SI SI S1 S/ 2'780.0

308- Region Cusco-

576 20v03/2021 1242 Educacson Urabamba SI Sl S1 SI S1 2'780.0

Q0 V2 0 249 308- Region Cusco- 53
588 26/03/2021 1242 Educacson Urubamba SI SI Si SI S1 S/ 1'539.0

585 19/03/2021 1242 R e et v sl si sI sl s1 S/230.1

586 19/03/2021 1242 e e st si sI st sI S/230.1
_ N 308- Region Cusco-

587 19/03/2021 1242 308- Region Cusco I st s1 I s1 S/423.6

Educacn Urubamba

- " - . 308- Region Cusco- - - -
1430 28/10:2010 1243 Educacson Urubamba SI SI SI SI SI S/ 740.0

308~ Region Cusco-

1565 6/122021 1243 Educacson Urubambs SI Sl SI SI S1 S/ 10'143.0
ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO | ANULADO ANULADO | ANULADO
ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO | ANULADO ANULADO | ANULADO
ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO | ANULADO ANULADO | ANULADO
ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO | ANULADO ANULADO | ANULADO
ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO | ANULADO ANULADO | ANULADO
ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO | ANULADO ANULADO | ANULADO
ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO | ANULADO ANULADO | ANULADO
ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO | ANULADO ANULADO | ANULADO
ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO ANULADO | ANULADO ANULADO | ANULADO

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




Universidad
Andina
del Cusco

Repositorio Digital

ANALISIS DOCUMENTAL DEL INVENTARIO ANUAL

item Descripcién Marca Cuenta contable Unidad de uso Estado de conservacién
22900050617 Mochila de drill Sin marca 1301.1101 Unidad Bucno
70400100555 Cinta teflon | in x 10m Sin marca 13.01.1101 Unidad Bueno
91100020030 Agua mineral sin gas x 201 Santa Elena 1301.0101 Unidad Bueno
13300010002 Acido muridtico x 1L Sin marca 1301.050301 Unidad Bueno
13300120050 Desinfectante limpiador aromatico x 2L Sin marca 1301.050301 Unidad Bueno
133000120055 Desinfectante limpiador aromdtico x | gal Master cl 1301.050301 Unidad Bueno
Sin marca 1301.050301 unidad Buceno
DPRIZA 1301.050301 Unidad Bucno
133000140193 Ambientador de spray x 260 mL APROX. Sin marca 1301.050301 Unidad Bucno
133000160080 Detergente granulado x 15kg Marsella 1301.050301 Unidad Bueno
133000160097 Detergente granulado x 2.5 kg. Sin marca 1301.050301 Unidad Bucno
133000160113 Detergente en polvo x 9.5 kg Sin marca 1301.050301 Unidad Bueno
133000160141 Detergente 5"“":;;’;{’(0)("‘“’" al x 15kg Marsella 1301.050301 unidad Bueno
133000220009 Guantes de Latex caja x 100 unid. Sin marca 1301.050301 Unidad Buceno
133000240075 Lejia (hipoclorito de sodio) al 5% x | gal DARIZA 1301.050301 Unidad Bueno
133000240096 Lejia (hipoclorito de sodio) al 5% Sin marca 1301.050301 Galon Bucno
133000240109 Lejia (hipoclorito de sodio) al 6% Nacional 1301.050301 Galon Bueno
133000240129 Lejia (hipoclornito de sodio) al 4% x 4L Sin marca 1301.050301 Unidad Bucno
133000410202 Desinfectante s rane ax KAZ 1301.050301 Unidad Bucno
133000540001 Removedor de sarro x 1 gal KAZ 1301.050301 Unidad Buceno
135000050060 Escoba de cerda de plastico 40 cm HUDE 1301.050301 Unidad Bueno
Sin marca 1301.050301 Unidad Buceno
135000050068 Escoba de paja 2 zunchos 4 pitas Sin marca 1301.050301 Unidad Bueno
135000080016 Escobillon de cerda para piso x 60 cm Sin marca 1301.050301 Unidad Bueno
135000090067 Esponja de fibra sintética 10 cm x 14 cm x 48 Tottus 1301.050301 Unidad Bueno
13500013006 Recogedor de plistico tamafio grande Sin marca 1301.050301 Unidad Bueno
DAYR MUNI 1301.050301 Unidad Bucno
Sin marca 1301.050301 Unidad Bueno
135000190132 Jucgo d::ﬁ: .ﬁ; {";‘r‘;";‘; jol(’ i Sin marca 1301.050301 Unidad Bucno
135000210141 Paio absorbente 20 cm x 15 cm APROX X 12 SCOTH BRITH 1301.050301 Unidad Bueno
135000360003 Guante de jebe de uso doméstico talla 6 Protex 25 1301.050301 PAR Bueno
135000360005 Guante de jebe de uso doméstico talla 8 Sin marca 1301.050301 PAR Buceno
135000360012 Guante de jebe de uso semi industnial talla 7 Sin marca 1301.050301 PAR Bueno
135000360016 Guante de jebe de uso semi industrial talla M Sin marca 1301.050301 PAR Bucno
135000360019 Guante de jebe de uso doméstico puio largo 3M 1301.050301 PAR Buceno
Asatex 1301.050301 Par Bueno

DERECHOS DE AUTOR RESERVADOS




Universidad
Andina

Repositorio Digital

del Cusco

139000010026 Atomizador de plastico x75 mL APROX. Sin marca 1301.050301 Unidad Bueno
139000370006 Gorro quiringico deseartable con clistico x Sin marca 1301.050301 Unidad Bucno
139200100096 Jabon de tocador liquido x 400 mL Sin marca 1301.050301 Unidad Bucno
Master CL 1301.050301 Unidad Bucno

139200100123 Jabdn de tocador liquido x 1 gal. Sin marca 1301.050301 Unidad Bueno
139200120041 Papel higiénico ‘R‘:)ll';,’z:;"'“"““ hoja simple Sin marca 1301.050301 Unidad Bueno
139200120053 Papel "'g'c"';‘;éi":lsz\f*;f“l' blanco do Suave 1301.050301 Unidad Bueno
Sin marca 1301.050301 Unidad Bucno

139200160341 Papel toalla doble hoja blanco X 150 hojas Mega rollo 1301.050301 Unidad Buceno

Juego de aseo personal (Jabon tocador liquido,
139200200284 jabdn de tocador barra, corta ufias, papel toalla, Sin marca 1301.050301 Unidad Bucno
toalla de baio) X 5 piczas
Pafial descartable tipo calzon para niflo talla . N . .
139200410022 XXG Sin marca 1301.050301 Unidad Bucno
139200500009 Gel antibactenal para manos X 500 mL aprox. Dr. Smart 1301.050301 Unidad Bucno
139200500033 Gel antibactenal para manos X 980 mL aprox. ESET NOD3 1301.050301 Unidad Buceno
140400031699 Software (Inc. Licencia) de gestion de ESET NOD3 1507.0302 Unidad Bueno
scguridad de informacion
140400031765 Software (Inc. Licencia) antivirus y antispam ESET NOD3 1507.0302 Unidad Bueno
Monitor con procesador integrado 21.5 in 1.60
140600530323 Ghz RAM 8 Gb almacenamiento 1 TB + HP 1503.020301 Unidad Bucno
Teclado
Unidad Central de Proceso — CPU 3.60 Ghz
140600530933 RAM 32 GB Almacenamicento 1TB SSD/2 TB Gigabyte 1503.020201 Unidad Bucno
HDD + Teclado
166600050024 Termo para liquido X 8L RECORD 1301.0701 Unidad Bucno
1699000040125 Bandcja de plastico afm;:!caluanlc 2em X 35 ICHIMATSU 1301.0701 Unidad Bueno
cm X 45 cm
169900080072 Taza de Mclamina 250 ml Sin marca 1301.050302 Unidad Bueno
169900090169 Vaso de vidrio 340 ml Cristar 1301.0701 Unidad Bucno
169900120133 Jarra de vidrio 2L ICHIMATSU 1301.0701 Unidad Bucno
169900120183 Jarra de plistico x 4.5L LINDA 1301.0701 Unidad Bucno
1699001130002 Dulcera de vidrio ICHIMATSU 1301.0701 Unidad Bucno
16900180099 Plato de Plastico para pan Sin marca 1301.050302 Unidad Bucno
16990029002 Servilletero de acero inoxidable ICHIMATSU 1301.0701 Unidad Buceno
172100040002 Gasolina de Y octanos Sin marca 1301.0301 Galon Bueno
199200050169 Hand Free Klipxtrem 1301.1101 Unidad Bucno
199200050417 Conector Plug RJ45 CAT 6E Dixon 1301.1101 Unidad Bucno
199200050642 Auricular Inalambrico con micréfono para Halion 1301.1101 Unidad Bueno
computadora

201700030133 Ambicntador pastilla para baio Sin marca 1301.1101 Unidad Bucno
201700030183 Cera siliconada Sin marca 1301.1101 Unidad Bucno
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RESULTADOS DEL ANALISIS DOCUMENTAL

Tabla 18 Andlisis documental de ordenes de compra

Criterios N° Monto en soles
Anuladas 9 S/ 0
Valor de bienes muebles registrados en 6rdenes emitidas 60 S/ 748'614.4
Total 69 S/ 748'614.4

Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental

Tabla 19 Andlisis documental de NEA (ingreso por compra)

Criterios N°  Cantidad de compra Cantidad recibida
Anuladas 9 0 0
Cantidad de bienes muebles en NEA 60 140677 140677
emitidas
Total 69 140677 140677

Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental

Tabla 20 Andlisis documental de inventario anual

Criterios N° Estado de conservacion
Anuladas 9 -
Emitidas 60 Bueno

Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental

Por otro lado, realizando un andlisis documental de los documentos, se tiene que:

Tabla 21 Documentacion de bienes muebles e inmuebles en el ario fiscal

Criterios N° %
No emitidas 0 0.0%
Anuladas 9 13.0%
Emitidas 60 87.0%
Total 69 100.0%

Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental
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Grafico 2

Documentacion de bienes muebles e inmuebles en el aiio fiscal
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® Anuladas
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Nota. Elaboracion propia en base a la guia de andlisis documental
Se aprecia que durante el afio fiscal se emitieron 69 documentos entre Ordenes de
compra, NEA, Kardex, PECOSA e inventario inicial y anual, de los cuales el 87% (60) fueron

emitidos y el 13% (9) fueron anuladas.

Tabla 22 Registro de nombre, apellido y cargo del director

Criterios N° %
No registra nombre y cargo 9 13.0%
Si registra nombre y cargo 60 87.0%
Total 69 100.0%

Grafico 3

Registro de nombre, apellido y cargo del director

13.0%

® No registra nombre y
cargo

= Si registra nombre y
cargo

Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental
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Se aprecia que durante el afio fiscal se emitieron 69 documentos entre Ordenes de
compra, NEA, Kardex, PECOSA e inventario inicial y anual, de los cuales el 87% (60)
registran nombre, apellido y cargo del director y el 13% (9) no registran.

Tabla 23 Registro de la firma del director

Criterios N° %
No registra firma 9 13.0%
Si registra firma 60 87.0%
Total 69 100.0%

Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental

Grafico 4

Registro de la firma del director

13.0%

® No registra firma

m Si registra firma

Nota. Elaboracion propia en base a la guia de andlisis documental

Se aprecia que durante el afio fiscal se emitieron 69 documentos entre Ordenes de
compra, NEA, Kardex, PECOSA e inventario inicial y anual, de los cuales el 87% (60)
registran la firma del director y el 13% (9) no registran.

Tabla 24 Registro de nombre, apellido y cargo del Jefe de Logistica

Criterios N° %
No registra nombre y cargo 9 13.0%
Si registra nombre y cargo 60 87.0%
Total 69 100.0%

Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental
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Grafico 5
Registro de nombre, apellido y cargo del jefe de Logistica
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Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental

Se aprecia que durante el afio fiscal se emitieron 69 documentos entre Ordenes de
compra, NEA, Kardex, PECOSA e inventario inicial y anual, de los cuales el 87% (60)

registran nombre y cargo del jefe de Logistica y el 13% (9) no registran.

Tabla 25 Registro de la firma del jefe de Logistica

Criterios N° %
No registra firma 9 13.0%
Si registra firma 60 87.0%
Total 69 100.0%

Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental
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Grafico 6

Registro de la firma del jefe de Logistica
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Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental

Se aprecia que durante el afio fiscal se emitieron 69 documentos entre Ordenes de
compra, NEA, Kardex, PECOSA e inventario inicial y anual, de los cuales el 87% (60)

registran firma del jefe de Logistica y el 13% (9) no registran.

Tabla 26 Conformidad de la recepcion de bienes
Criterios N° %

Sin conformidad de la recepcion 9 13.0%
Con conformidad de la

recepcion 60 87.0%
Total 69 100.0%

Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental

Grafico 7

Conformidad de la recepcion de bienes
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Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental
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Se aprecia que durante el afio fiscal se emitieron 69 documentos entre Ordenes de
compra, NEA, Kardex, PECOSA e inventario inicial y anual, de los cuales el 87% (60)
presentan conformidad de la recepcion de bienes y el 13% (9) no presentan.

Tabla 27 Registro de la firma del jefe de Almacén

Criterios N° %
No registra firma del jefe de
Almacén 9 13.0%
Si registra firma 60 87.0%
Total 69 100.0%

Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental

Grafico 8
Registro de la firma del jefe de Almacén
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Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental

Se aprecia que durante el afio fiscal se emitieron 69 documentos entre Ordenes de
compra, NEA, Kardex, PECOSA e inventario inicial y anual, de los cuales el 87% (60)

registran la firma del jefe de Almacén y el 13% (9) no registran.

Tabla 28 Registro de la fecha de recepcion

Criterios N° %
No registra fecha de recepcion 9 13.0%
Si registra fecha de recepcion 60 87.0%
Total 69 100.0%

Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental
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Grafico 9

Registro de la fecha de recepcion
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Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental

Se aprecia que durante el afio fiscal se emitieron 69 documentos entre Ordenes de
compra, NEA, Kardex, PECOSA e inventario inicial y anual, de los cuales el 87% (60)

registran la fecha de recepcion y el 13% (9) no registran.

Tabla 29 Registro de valor de bienes ingresados

Criterios N° %
No registra valor de
conformidad 9 13.0%
Si registra valor de conformidad 60 87.0%
Total 69 100.0%

Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental
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Grafico 10

Registro de valor de bienes ingresados
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Nota. Elaboracion propia en base a la guia de analisis documental

Se aprecia que el 87% de los documentos analizados (60) registran el valor de bienes

ingresados y el 13% (9) no registran.
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